ZARZADZENIE NR 23/2018/2019

Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta II w Lnianie
z dnia 28 sierpnia 2019 roku.
w sprawie okreslenia szczegoétowych warunkéw korzystania przez uczniow
z bezplatnych podrgcznikéw lub materiatéw edukacyjnych.

Na podstawie art.22ak ust.2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o§wiaty
(Dz.U. z 2004r. Nr 256, poz.2572 z p6zn. zm.)

§1

W celu zapewnienia co najmniej trzyletniego okresu uzywania podrgcznikow lub materiatow
edukacyjnych okresla si¢ szczegdtowe warunki korzystania z podrgcznikéw lub materiatow
edukacyjnych przez uczniow Szkoty Podstawowej im. Jana Pawla II w Lnianie.

§2
Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) szkole - nalezy przez to rozumie¢ Szkot¢ Podstawowa im. Jana Pawta II w Lnianie ;
2) uczniu — nalezy przez to rozumieé ucznia realizujgcego obowigzek szkolny — zapisanego

3)
4)

5)

w ksiedze ucznidow Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta II w Lnianie
rodzicu ucznia — nalezy takze przez to rozumieé¢ opieckuna prawnego;
podrecznikach — nalezy przez to rozumie¢ podreczniki, w tym podreczniki danego jezyka
obcego nowozytnego, materialy edukacyjne do zaje¢ z danego jezyka obcego
nowozytnego;
organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Lniano

§3
Podreczniki, w tym podreczniki do zaje¢ edukacyjnych danego jezyka obcego
nowozytnego, materiaty edukacyjne do zaje¢ z danego jezyka obcego nowozytnego sa
wlasnos$cia organu prowadzacego szkote
1 znajduja si¢ w zasobach biblioteki szkolne;j.
Podreczniki, w tym podreczniki do zaje¢ edukacyjnych danego jezyka obcego
nowozytnego, materiaty edukacyjne do zaje¢ z danego jezyka obcego nowozytnego sa
wypozyczane (uzyczane) uczniom szkotly
na okres danego roku szkolnego.
Wyposazenia (uzyczenia) podrecznikow dokonuje nauczyciel odpowiedzialny za
prowadzenie biblioteki szkolnej na podstawie imienne;j listy uczniow sporzadzonej przez
wychowawce klasy.
Podreczniki na dany rok szkolny sa wypozyczane w dniu i w godzinach uzgodnionych
pomiedzy nauczycielem nauczyciel odpowiedzialnym za prowadzenie biblioteki szkolne;j
a wychowawca klasy.  Zapis ten stosuje si¢ roéwniez odpowiednio do zwrotu
podrecznikdw.
Podreczniki sa wypozyczane (uzyczane) uczniom w okresie dwoch tygodni, od dnia
rozpoczecia rocznych zaje¢ dydaktycznych w danym roku szkolnym na podstawie karty
bibliotecznej. Wypozyczenie podrecznika moze nastgpi¢ takze w innym terminie, w
trakcie danego roku szkolnego.
Rodzice / opiekunowie prawni sg zobowigzani do zapoznania si¢ ze stanem faktycznym
przedmiotow uzyczenia i zgloszenia uwag i niezgodnosci w terminie 7 dnia od dnia ich
otrzymania.
Na podstawie karty bibliotecznej podrgczniki sg (uzyczane) uczniom po zawarciu Umowy
przez rodzica umowy uzyczenia podrgcznika, ktorej jeden podpisany egzemplarz na czas
uzyczenia przechowuje si¢ w bibliotece szkolnej.



8. Wzbr umowy, zawieranej pomie¢dzy szkotg a rodzicem, okreslajacej wzajemne prawa i
obowiazki stron stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

9. Za zebranie od rodzicoOw podpisanych umow uzyczenia odpowiedzialny jest nauczyciel
wychowawca, ktory po jednym egzemplarzu tych umow przekazuje niezwlocznie do
biblioteki szkolnej.

§4

1. Po zakonczeniu rocznych zaj¢¢ dydaktycznych w szkole uczniowie zwracaja podrgczniki
do biblioteki szkolnej. Zwrot nastepuje nie pdzniej niz na 3 dni przed zakonczeniem roku
szkolnego.
Uczniowie przystepujacy do egzamindw klasyfikacyjnych lub poprawkowych zwracajg
podrecznik nie pdzniej niz do konca sierpnia danego roku.

2. Nadzér nad realizacja zadania, o ktéorym mowa w ust.l, wykonuje nauczyciel
wychowawca ucznia oraz nauczyciel — bibliotekarz biblioteki szkolnej.

3. Podczas dokonywania zwrotu podrgcznika do biblioteki szkolnej nauczyciele, o ktorych
mowa
w ust.2, dokonuja ogledzin podrecznika i okreslaja stopien jego zuzycia.

4. W przypadku niezwrdcenia / zgubienia podrgcznika, zniszczenia lub znacznego zuzycia,
rodzice sa zobowiazani do zwrotu kosztéw zakupu nowego podrgcznika lub materiatu
edukacyjnego.

Kwota zwrotu stanowi dochdd organu prowadzacego szkole.

§5

Podreczniki podlegaja zwrotowi do biblioteki szkolnej réwniez w przypadku skreslenia
ucznia z ksiggi ewidencji ucznidw szkoty, przeniesienia ucznia do innej szkoly lub w
przypadku innych zdarzen losowych.

§6
1. Uczniowie maja obowigzek uzywania podrecznika zgodnie z jego przeznaczeniem,
zachowania troski o jego walor uzytkowy i estetyczny, chronienia go przed zniszczeniem
badz zagubieniem.
2. W przypadku zniszczenia lub zagubienia podregcznika uczen lub jego rodzic zobowigzany
jest poinformowa¢ nauczyciela wychowawce i nauczyciela — bibliotekarza biblioteki
szkolnej.

§7

1. Przez uszkodzenie podrgcznika lub materiatu edukacyjnego rozumie si¢ niewielkie
zabrudzenie, poplamienie, gniecenie, rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze jego
wykorzystywanie.

2. Przez zniszczenie / znaczne zuzycie podrecznika lub materiatu edukacyjnego rozumie si¢
umyslne albo spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie,
porysowanie, popisanie, potamanie, rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne wady
fizyczne, ktore pomniejszajg jego wartos¢ uzytkowsg i uniemozliwiaja petne z niego
korzystanie. Wpowyzszym przypadku uzytkownik jest zobowigzany do zakupu nowego lub
zwrotu kosztow zakupu nowego podrecznika lub materiatu edukacyjnego.

§8

Zobowiazuje si¢ nauczycieli wychowawcow do zapoznania ucznidéw i ich rodzicow z
niniejszym zarzadzeniem.



§9

Zarzadzenie ma zastosowanie do wszystkich uczniow Szkoly Podstawowej w Lnianie
poczawszy od roku szkolnego 2019/2020.

§ 10

Zarzadzenie podlega ogloszeniu na szkolnej tablicy ogloszen oraz na stronie Internetowej
szkoty.

§ 11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§ 12

Traci moc Zarzadzenie Nr 31/2014/15 Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Jana Pawta I1 w
Lnianie z dnia 24 sierpnia 2015 r. w sprawie okreslenia szczegétowych warunkow
korzystania przez uczniow z bezptatnych podrecznikéw lub materialéw edukacyjnych oraz
Regulamin wypozyczania podr¢cznikow szkolnych dla ucznidw Szkoty Podstawowej im.
Jana Pawta II w Lnianie



Zalgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Dyrektora Szkoly Nr 23/2018/2019

z dnia 28 sierpnia 2019 roku.

W sprawie okreslenia szczegotowych warunkow korzystania przez uczniow z bezptatnych
podrecznikow lub materiatow edukacyjnych.

REGULAMIN WYPOZYCZANIA I UDOSTEPNIANIA DARMOWYCH
PODRECZNIKOW LUB MATERIALOW EDUKACYJNYCH

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§1

Przedmiot regulaminu

1. Niniejszy ,,regulamin korzystania z darmowych podrecznikow lub
materiatow edukacyjnych’ zwany dalej ,, Regulaminem”, reguluje:
a) zasady zwigzane z wypozyczaniem i udostepnianiem darmowych podrecznikow,
materiatow edukacyjnych lub materiatow ¢wiczeniowych przeznaczonych do
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztatcenia ogolnego, okreslonych w
ramowych planach nauczania,
b) tryb przyjecia podrecznikow na stan biblioteki szkolnej,
¢) postepowanie w przypadku zagubienia, zniszczenia podrecznikow lub materiatow
edukacyjnych.
Rozdzial 11
Zadania biblioteki dotyczgce podrecznikow szkolnych

1. Biblioteka szkolna, zwana dalej Bibliotekq, gromadzi podreczniki, materialy edukacyjne,
materialy ¢wiczeniowe i inne materiaty biblioteczne.

2. Biblioteka nieodplatnie:

- wypozycza uczniom podreczniki lub materialy edukacyjne, majgce postac¢ papierowg,
- zapewnia uczniom dostep do podrecznikow lub materiatow edukacyjnych ,majgcych
postac elektroniczng,

- przekazuje uczniom materialy éwiczeniowe bez obowigzku zwrotu.

3. Dolgczona do podrecznika lub materiatow edukacyjnych ptyta CD

stanowi integralng czes¢ podrecznikow lub materiatow edukacyjnych i

nalezy jq zwrocic¢ wraz z podrecznikiem lub materiatem edukacyjnym.

Zagubienie ptyty CD skutkuje koniecznosciq zwrotu kosztow calego

podrecznika lub materiatow edukacyjnych.

Rozdzial 111
Przyjecie podrecznikow na stan szkoly

1. Podreczniki, materialy edukacyjne, materiatly ¢wiczeniowe przekazane szkole w ramach
dotacji zostajq przyjete na stan Biblioteki na podstawie protokotu przyjecia

sporzqdzonego przez nauczyciela —bibliotekarza.

2. Podreczniki i materiaty edukacyjne sq wpisywane do ksiegi inwentarzowej podrecznikow
szkolnych.



3. Podreczniki, materiaty edukacyjne i inne materiaty biblioteczne stanowig wlasnos¢
szkoty.

3 Podreczniki, materialy edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji winny by¢
uzytkowane przez minimum 3 lata.

Rozdzial IV
Udostepnianie zbiorow

s

1. Do wypozyczania podrecznikow lub materiatow edukacyjnych uprawnieni sq WSZyscy
uczniowie wszystkich klas szkoly podstawowe;j.

2. Uzytkownicy Biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbiorow podlegajq rejestracyi.
3. Cwiczenia do podrecznikéw przekazywane sq rodzicom za potwierdzeniem ich otrzymania
bez koniecznosci Zwrotu.

$2

Okres trwania wypozZyczenia

1. Wypozyczanie odbywa si¢ na poczqtku kazdego roku szkolnego — w terminie dwoch tygodni
od rozpoczecia roku szkolnego.

2. Podreczniki wypozZyczane sq na okres nauki dydaktycznej w danym roku szkolnym

3. Szczegolowe zasady wypozyczania okresla procedura wypoZyczania podrecznikow, o ktorej
mowa w § 3 Regulaminu.

4. W przypadku rezygnacji z nauki wychowawca ma prawo zazgdac¢ zwrotu wypozZyczonych
materiatow przed uptywem ustalonego terminu.

$3

Procedura wypozyczania podrecznikow

1. Na poczgtku roku szkolnego wychowawca klasy na podstawie stosownego protokotu,
ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu, pobiera z Biblioteki podreczniki lub
materialy edukacyjne w liczbie rownej liczbie uczniow swojej klasy.

2. Po przekazaniu podrecznikow lub materiatow edukacyjnych oraz éwiczen uczniom
wychowawca ma obowigzek odebrac podpisane przez rodzicow oswiadczenia (zalgcznik nr
2) do konca wrzesnia i przekaza¢ je do biblioteki.

4. Wychowawca ma obowiqzek zapoznania uczniow i ich rodzicow (opiekunow prawnych) z
regulaminem wypozyczania podrecznikow lub materiatow edukacyjnych i udokumentowac

to w stosownym oswiadczeniu .

4. Wychowawca ma obowigzek poinformowac rodzicow, aby przed wypozZyczeniem sprawdzili
stan podrecznika lub materialow edukacyjnych, a ewentualne uwagi i niezgodnosci
wychowawcy lub nauczycielowi — bibliotekarzowi w terminie 7 dni od dnia otrzymania
zestawu podrecznikow.

§4

Zmiana szkoty

1. Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powodow losowych rezygnuje z edukacji w szkole,
zobowiqzany jest zwrocic otrzymane podreczniki lub materialy edukacyjne dobiblioteki.

3. W przypadku braku zwrotu otrzymanych podrecznikow lub materiatow edukacyjnych
zastosowanie ma rozdziat V niniejszego Regulaminu.

Rozdzial V
Odpowiedzialnos¢ za udostepnione podreczniki

§1

Obowiqzki ucznia zwigzane 7 wypozyczeniem

1. Przez caly okres uzytkowania podrecznikow uczen dba o wlasciwe zabezpieczenie ksigzki



przed zniszczeniem.

2. Uczen ma obowiqzek na biezgco dokonywac drobnych napraw.

3. Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpisow i notatek w podrecznikach.

4. Po zebraniu kompletu podrecznikow i materiatow edukacyjnych wychowawca przekazuje je
zgodnie z listq do biblioteki dolgczajqc do niej protokot oddania podrecznikow do biblioteki
Szkolnej (zatqcznik nr 4).

§2

Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego

1. Przez zniszczenie podrecznika lub materiatow edukacyjnych rozumie si¢ zabrudzenie,
poplamienie, rozerwanie uniemozliwiajgce dalsze wykorzystywanie, popisanie, wyrwanie i
zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne, ktore majg wptyw na pomniejszenie wartosci
uzytkowej podrecznika lub materiatow edukacyjnych.

§3

Zakres odpowiedzialnosci

1. Rodzic/opiekun prawny ucznia ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie
uszkodzenia, zniszczenie wypozyczonych podrecznikow lub materiatow edukacyjnych,
nieujawnionych w chwili wypoZyczenia.

2. W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrecznika lub materiatu edukacyjnego szkota
moze zgdac zwrotu kosztow zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego.

5. Rodzic/opiekun prawny ucznia, ktory zniszczyt bgdz zgubit podrecznik lub material
edukacyjny zobowiqgzany jest do uiszczenia wskazanej kwoty w formie i miejscu wskazanym
przez Szkole.

Rozdzial VI
Inwentaryzacja

1. Inwentaryzacja zasobow Biblioteki podrecznikow odbywa sie raz w roku, po rozliczeniu
podrecznikow przez wychowawcow klas.
2. Inwentaryzacje przeprowadza komisja do tego celu powotana, ktora do konca czerwca
danego roku przedstawia dyrektorowi sprawozdanie, celem uzupetnienia zbiorow.

Rozdziat VII
Postanowienia koncowe

1. Uczniowie i rodzice zobowigzani sq do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Regulaminu i
stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.
2. Sprawy sporne pomiedzy wychowawcgq, bibliotekarzem i rodzicem rozstrzyga Dyrektor
Szkoly.
3. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostegpniania podrecznikow lub materiatow
edukacyjnych, ktore nie zostaly ujete w niniejszym regulaminie, podejmuje dyrektor szkoty.
4. Niniejszy regulamin wchodzi w Zycie z dniem Iwrzesnia 2016 r



Zalgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Dyrektora Szkoly Nr 23/2018/2019

z dnia 28 sierpnia 2019 roku.

w sprawie okreslenia szczegotowych warunkow korzystania przez uczniow z bezptatnych
podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych.

UMOWA UZYCZENIA
zawartaw ........ ,dnia........ pomiedzy: Dyrektorem ......................... , Zwanym dalej
,Uzyczajacym’’,
a zwanym dalej ,,Biorgcym do uzywania’’ panig ................... rodzicem / opiekunem
prawnym ................ —ucz. Kklasy ........
§1

Przedmiotem uzyczenia jest komplet podrgcznikoéw do klasy siodmej szkoty podstawowe;j:
Jezyk polski — Miedzy nami

Uzyczajacy o§wiadcza, ze oddaje w bezptatne uzywanie Biorgcemu do uzywania, a Bioracy
przedmiot uzyczenia przyjmuje.

§2

Umowa zostaje zawarta na okres zajg¢ dydaktycznych roku szkolnego 2019/20 — tj.
2.09.2019r. — 00.06.2020r.

§3

Biorgcy w uzyczenie o§wiadcza, ze odebrat przedmiot uzyczenia i zapoznat si¢ z jego stanem
w ciggu 7 dni od dnia otrzymania przedmiotoOw uzyczenia i stwierdza, ze sa one przydatne do
umoéwionego uzytku na podstawie sporzadzonej karty biblioteczne;.

§4

Bioracy w uzyczenie zobowiazuje sie¢, ze bedzie uzywaé przedmiotu uzyczenia zgodnie z jego



przeznaczeniem i utrzyma go w nalezytym stanie. Pod pojgciem nalezytego stanu rozumie si¢
zuzycie przedmiotu wynikajace ze zwyklego, zgodnego z przeznaczeniem uzytkowania
przedmiotu uzyczenia w czasie trwania roku szkolnego.

§5

W przypadku niezwrocenia / zniszczenia / znacznego zuzycia podrecznika lub materiatu
edukacyjnego Uzyczajacy moze zadaé zwrotu kosztow jego zakupu. O wysokosci kosztow
Uzyczajacy powiadomi Biorgcego, wzywajac do zaptaty stosownej kwoty. Zamiast zwrotu
kosztow mozliwe jest dostarczenie odkupionego podrecznika lub materiatu edukacyjnego.

§6
Bioracy do uzywania zobowigzuje si¢ rozliczy¢ z przedmiotdw uzyczenia w terminie i

miejscu wskazanym przez Uzyczajacego, nie pozniej niz na 3 dni przed zakonczeniem roku
szkolnego.

§7
Bioracy w uzyczenie zobowiazuje si¢ zwroci¢ Uzyczajacemu przedmiot uzyczenia rowniez

w przypadku skreslenia z ewidencji uczniow szkoty, przeniesienia do innej szkoty lub w
przypadku innych zdarzen losowych.

§8

Biorgcy w uzyczenie przyjmuje do wiadomosci, iz w przypadku braku zwrotu
wypozyczonych podrecznikdéw i materiatow edukacyjnych lub braku zaptaty za nie Szkota
moze sprawe skierowac na droge postgpowania sadowego.

§9

W przypadku zagubienia lub zniszczenia materiatlow ¢wiczeniowych rodzic / opiekun
prawny zobowigzuje si¢ do ich zakupu na wtasny koszt.

§10
Bioracy do uzywania o$wiadcza, 1z zapoznat si¢ z Regulaminem wypozyczania podrgcznikow

szkolnych dla uczniow Szkoly Podstawowej im. Jana Pawta II w Lnianie korzystania z
darmowych podrgcznikdw 1 materiatow edukacyjnych oraz akceptuje jego tres¢.

§11
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§12
W zakresie nieuregulowanym znajdujg zastosowanie postanowienia Zarzadzenia Nr
312014/15 Dyrektora szkoty Podstawowej im. Jana Pawta II w Lnianie z dnia 24.08.2015r. w
sprawie okres$lania szczegotowych warunkow korzystania przez uczniéw z bezptatnych

podrecznikéw lub materiatow wieloletnich.

§13



Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Uzyczajacy (podpis) Biorgcy do uzywania (podpis)



