ZARZADZENIE NR 10/2019/20
Dyrektora Szkoty im. Jana Pawta Il w Lnianie
z dnia 20.01 2020 roku

w sprawie wprowadzenia procedur dotyczacych pobytu uczniéw
w Szkole Podstawowej im. Jana Pawta Il w Lnianie
Na podstawie:

1. Ustawa o systemie oswiaty.

2. Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach. z pdzn. zm.

3. Kodeks karny (Dz.U. 1997, Nr 88, poz. 553 z pézn. zm)

4. Kodeks wykroczen (Dz.U. 1971, Nr 12, poz. 114 z pézn. zm.)

5. Ustawa z dnia 25.07.2001 roku o Paristwowym Ratownictwie Medycznym (Dz.U. 2001, Nr 113, poz. 1207): art.
5

6. Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. 1997, Nr 98, poz. 602 z pézn. zm.).

zarzadza sie co nastepuje:
§1

1.Wprowadza sie procedury dotyczgce pobytu ucznidw w Szkole Podstawowej im. Jana Pawta Il w Lnianie .

2.Procedury dotyczace pobytu ucznidw w Szkole Podstawowej im. Jana Pawta Il w Lnianie stanowig zatgcznik nr
1 do niniejszego zarzadzenia

3. Zobowigzuje pracownikéw do zapoznania sie z procedurami i potwierdzenia tego faktu podpisem na
oswiadczeniu oraz stosowania przyjetych w nim uregulowan.

4. Zobowigzuje sekretarza szkoty do umieszczenia podpisanych oswiadczen pracownikdéw o zapoznaniu sie z
procedurami w tekach akt osobowych pracownikéw.

5.Traci moc zarzgdzenie nr 13/2015/16 z dnia 01.03.2016r w sprawie wprowadzenia procedur dotyczgcych
pobytu uczniow

§2

Zarzadzenie wchodzi z dniem 20.01.2020r



Z zarzadzeniem nr 10 /2019/20 zapoznano nauczycieli droga elektroniczna poprzez rozestanie zarzadzenia na
poczte LIBRUS



Zatacznik nr 1 do zarzadzenie nr 10/2019/20 Dyrektora szkoty
Podstawowej im. Jana Pawtall  w Lnianie z dnia 20.01.2020r

PROCEDURY
DOTYCZACE POBYTU DZIECKA W SZKOLE
OBOWIAZUJACE W SZKOLE PODSTAWOWEJ
IM.JANA PAWZA |l W LNIANIE




PROCEDURA PRZEBYWANIA W BUDYNKU SZKOtY, ROZPOCZYNANIA | KONCZENIA
ZAJEC ORAZ KONTAKTOW Z RODZICAMI

1. Przebywanie oséb postronnych w budynku szkoty podlega kontroli przez nauczycieli
dyzurujacych oraz innych pracownikow szkoty.
2. Korytarze szkolne s3 monitorowane przez nauczycieli dyzurujacych.
3. Dopuszcza sie przebywanie rodzicéw/prawnych opiekundw ucznidéw
niepetnosprawnych na korytarzach.
4. Uczniowie uczeszczajacy do swietlicy pozostajg pod opiekg wychowawcow swietlicy,
pozostali uczniowie przychodza do szkoty nie wczesniej niz 20 minut przed rozpoczeciem
zajec lekcyjnych.
5. Wychowawca klasy lub inny nauczyciel klas | = lll (np. religii, jezyka angielskiego) jest
zobowigzany do zabrania ucznidéw na lekcje ze swietlicy i odprowadzenia ich po lekcjach.
6. Przed zabraniem uczniow na lekcje i po ich odprowadzeniu nauczyciele swietlicy majg
obowigzek sprawdzic¢ liste obecnosci.
7. Uczniowie klas IV-VI mogg przebywac przed i po zakoniczeniu lekcji w Szkolnym
Centrum Informacyjnym (SCI) -biblioteka.
8. Podczas trwania lekcji uczniowie nie moga przebywac na korytarzu szkolnym.
9. Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opieka nauczycieli.
10. Rodzice/prawni opiekunowie uczniow klas I-lll, ktdrzy nie ukonczyli 7 lat odbieraja
swoje dzieci zaraz po zakonczeniu zajec szkolnych. Jesli dziecko uczeszcza do swietlicy,
to rodzice osobiscie je odbierajg, informujgc o tym fakcie nauczyciela Swietlicy.
11. Rodzice/prawni opiekunowie uczniow klas I-Ill, ktdrzy nie mogg osobiscie odebraé
dziecka, zobowigzani sg do przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej (w
nagtych przypadkach — telefonicznie lub osobiscie), kto w danym dniu zabierze dziecko
ze szkoty. Zgtaszajg te sytuacje wychowawcy klasy oraz — jesli dziecko korzysta ze
Swietlicy — takze nauczycielowi swietlicy.
12. Dziecko uczeszczajgce do oddziatu przedszkolnego musi by¢ przyprowadzane i
odbierane z oddziatu przez:
rodzicow lubbpiekundw prawnych,
upowazniong przez nich na pismie osobe, zapewniajgca petne bezpieczenstwo,
w przypadku odbierania dzieci przez starsze rodzenstwo- rodzenstwo musi miec
ukonczone 12 lat i posiadac¢ upowaznienie na pismie od rodzica.
13. Indywidualne sprawy, dotyczgce konkretnego ucznia i probleméw dydaktyczno-
wychowawczych z nim zwigzanych, rodzice/prawni opiekunowie uzgadniajg z
nauczycielem przedmiotu, wychowawcg klasy, pedagogiem szkolnym, wicedyrektorem.
Jezeli efekt tych rozmow nie satysfakcjonuje ich, udajg sie do dyrektora szkoty.
14. Do kontaktéw z dyrektorem szkoty w sprawach ogdélnych, dotyczacych catej klasy,
uprawnieni sg przedstawiciele oddziatowych rad rodzicow.

15. Zebrania wychowawcoéw klas z rodzicami odbywajg sie nie rzadziej niz trzy razy w
roku.



16. Rodzice/prawni opiekunowie bezposrednio kontaktuja sie z nauczycielem w czasie
zebran ogélnych oraz w ramach ,,Dni otwartej szkoty”. W sytuacjach szczegdélnych
mozliwy jest kontakt bezposredni — po wczesniejszym uzgodnieniu z nauczycielem lub
zgodnie z terminarzem opublikowanym na stronie internetowej szkoty oraz w kazda
pierwszg Srode miesigca w ramach ,,Dni otwartej szkoty” .

17. Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny, e-mailowy na zasadach uzgodnionych z
nauczycielem.

18. W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobdt i niedziel) szkota moze
zapewnic¢ opieke uczniom na prosbe rodzicow/prawnych opiekundw.

19. Rodzice/prawni opiekunowie dzieci zapisanych do Swietlicy sktadajg pisemna
informacje nauczycielom swietlicy, pozostali uczniowie — wychowawcom klasy w
terminie przynajmniej trzech dni przed dniem wolnym (Zatgcznik nr 1).

20. W tym dniu uczniowie zgtoszeni przez rodzicow/prawnych opiekundéw przebywajg
pod opieka wychowawcow swietlicy lub wyznaczonych nauczycieli.

Zatacznik nr 1
Lniano, dn. .ccceeeeveveeeeceeee e,

PROSBA O OPIEKE NAD DZIECKIEM W DNIU WOLNYM

Prosze o zapewnienie opieki mojemu dziecku



Zobowigzuje sie do przyprowadzenia dziecka do szkoty o godzinie ......................
i odebrania go o godzinie ......c....eeeeeeeveeennnns

(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z DZIECMI Z KLAS I - 111,
KTORE ZOSTALY CZASOWO POZOSTAWIONE BEZ OPIEKI Z ROZNYCH
PRZYCZYN
1. Jezeli uczen- ktdry nie ukonczyt 7 lat lub uczen , ktérego rodzic zgtosit ,ze odbierac
bedzie go codziennie osobiscie, badz przez osobe upowazniong pisemnie - skoficzyt
zajecia, to nauczyciel majacy z nim ostatnig lekcje jest zobowigzany zapewni¢ opieke
dziecku do momentu przyjscia rodzicéw.
2. Jezeli nauczyciel skonczyt lekcje z dang klasg, a ma jeszcze zajecia dydaktyczne,
kontaktuje sie z rodzicami dziecka i powiadamia ich o pozostawieniu go pod swojg
opieka lub pozostawieniu w Swietlicy szkolnej do czasu przybycia rodzica/opiekuna.



3. Uczniowie przyprowadzeni do swietlicy ewidencjonowani sg w specjalnym zeszycie
dzieci niezapisanych do swietlicy szkolnej, a pozostajgcych pod jej opiekg w
szczegoblnych przypadkach. W sytuacjach wyjgtkowych dzieci niezapisane do swietlicy
szkolnej mogg przebywac w niej w przypadku, gdy liczebnos¢ grup nie przekracza 25
uczniéw.

4. Dzieci niezapisane do sSwietlicy szkolnej, moga pozostac pod jej opiekg w godzinach jej
pracy.

5. Rodzic dziecka ma obowigzek wyjasni¢ wychowawcy klasy przyczyny nieodebrania
dziecka w wyznaczonym czasie.

ORGANIZACJA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1. Czas zajec lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie z
planem zaje¢ uczniow.

2. Dzwonek rozpoczyna i koniczy zajecia lekcyjne.

3. Uczniowie pozostajg w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych, nie moga
samowolnie oddalaé sie poza budynek.

4. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci, zaznacza nieobecnosci i na
biezgco notuje spdznienia.

5. Uczen jest poinformowany o zmianach w planie lekcji przez wychowawce lub innych
nauczycieli. Informacje o zmianach umieszczane s takze w dzienniku elektronicznym.

6. Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzagdek w sali.

7. Kazda sala ma swdj regulamin, z ktdrym jej opiekun zapoznaje swoich uczniéw na
poczatku wrzesnia.

PROCEDURA PROWADZENIA DOKUMENTACII WYCHOWAWCY KLASY, DOTYCZACEJ
ODBIERANIA DZIECKA PO ZAJECIACH LEKCYJNYCH, WYCIECZKACH | IMPREZACH

1. Wychowawca zbiera od rodzicow/prawnych opiekunéw oswiadczenia wedtug
przyjetego przez szkote wzoru (termin — do 30 wrzesnia), w ktdrych rodzice/prawni
opiekunowie wyrazajg zgode na samodzielne powroty dziecka ze szkoty po zajeciach
dydaktycznych do domu, przejmujac za nie odpowiedzialnos¢ w tym czasie (Zatgcznik nr
2).
2. Wychowawca zbiera od rodzicow/prawnych opiekunéw oswiadczenia wedtug
przyjetego przez szkote wzoru (termin — do 30 wrzesnia), w ktdrych rodzice/prawni
opiekunowie wyrazajg zgode na samodzielne powroty dziecka ze szkolnej wycieczki lub
imprezy (zabawy) do domu, przejmujac za nie odpowiedzialnos¢ w tym czasie (Zatgcznik
nr 2).



3. W przypadku niewyrazenia zgody na samodzielne powroty dziecka ze szkoty lub/i ze
szkolnej wycieczki, imprezy, rodzice/prawni opiekunowie wskazujg osoby upowaznione
do odbierania dziecka (Zatacznik nr 3).

4. Wychowawca gromadzi i przechowuje oswiadczenia w teczce wychowawcy do korica
roku szkolnego.

5. Wychowawca klasy I-1ll umieszcza w teczce wychowawcy, nazwiska dzieci
posiadajgcych pozwolenie na samodzielny powrét.

6. Sporadyczny samodzielny powroét dziecka, ucznia klas I-1ll, udokumentowany jest
stosownym oswiadczeniem, ktére majg obowigzek ztozy¢ rodzice/prawni opiekunowie.
Wychowawca informuje o tym innych nauczycieli, prowadzacych ostatnig lekcje w
klasie.

7. Wychowawca zamieszcza w teczce wychowawcy liste dzieci uczeszczajgcych na
odbywajgce sie w szkole zajecia pozalekcyjne. Czas oczekiwania na zajecia pozalekcyjne
uczniowie klas I-1ll mogg spedzaé w Swietlicy. Rodzic zobowigzany jest wowczas
wypetnic karte sSwietlicy.

8. Uczniowie klas IV-VI, ktdrych rodzice/prawni opiekunowie nie wyrazili zgody na
samodzielny powrét po zajeciach dydaktycznych ze szkoty do domu, sg odbierani
zgodnie z zasadami ustalonymi z wychowawca.

9. Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym
roku szkolnym.

Zatacznik nr 2
Lniano, dn. .....ooevveeeevvvvvnnninnnnne.

(telefony)

Oswiadczam, Z2& MOJE AZIECKO ...uvveiiieiieiiiee i e e e e e e et are e e e e et nraee e e eenees
(imie i nazwisko)
uczennica / uczeR* Klasy ....cccccoevvveevrveeenrveeennne Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta Il w Lnianie
- bedzie / nie bedzie* samodzielnie uczeszczac do szkoty (przychodzi¢ i wracaé po zakonczonych zajeciach)
oraz

- bedzie / nie bedzie* samodzielnie wracac z wycieczki lub imprezy szkolnej.



Oswiadczam takze, iz zapoznatam/-em sie z trescig procedur, obowigzujgcych w Szkole Podstawowej im.
Jana Pawta Il w Lnianie.

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)
* niepotrzebne skregli¢

Zatgcznik nr 3

Lniano, dn. ..ceeeeeeeceeeeeriereeeeee

OSWIADCZENIE

Deklaruje 0s0bisty 0dbIOr AZIECKA = ....cevvei et nnees
(imie i nazwisko)
po zajeciach szkolnych, imprezach i wycieczkach* lub upowazniam do odbierania dziecka:

(Czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)

*niepotrzebne skresli¢

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
UCHYLANIA SIE OD REALIZACJI OBOWIAZKU SZKOLNEGO

1. Wychowawcy i nauczyciele uczgcy majg bezwzgledny obowigzek sprawdzania stanu
obecnosci uczniow na lekcjach.
2. W przypadku czestej, powtarzajgcej sie nieobecnosci ucznia na lekcjach danego
przedmiotu, zainteresowany nauczyciel informuje wychowawce klasy.
3. Wychowawca na biezgco analizuje frekwencje ucznidw na zajeciach lekcyjnych.
4. W przypadku stwierdzenia, ze nieusprawiedliwione nieobecnos$ci przekraczajg 50%
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych za okres dwoch tygodni, wychowawca wysyta
upomnienie do rodzicow/prawnych opiekundéw (Zatgcznik nr 4, list polecony za
potwierdzeniem odbioru, kserokopie nalezy ztozy¢ w sekretariacie).
5. Jesli w ciggu dwadch tygodni uczen nie rozpocznie regularnego uczeszczania na zajecia,
wychowawca wysyta drugie upomnienie i jednoczesnie wzywa rodzicoéw/prawnych
opiekundw do szkoty (Zatacznik nr 4).
6. Wychowawca razem z pedagogiem przeprowadzajg rozmowe z rodzicami/prawnymi
opiekunami i jednoczes$nie przypominajg o prawnych skutkach nieposytania dziecka do
szkoty (rodzic/prawny opiekun podpisuje sie pod notatkg w dzienniku lekcyjnym).



7. W przypadku dalszego uchylania sie ucznia od spetniania obowigzku szkolnego, gdy
nieusprawiedliwione nieobecnosci za okres jednego miesigca przekraczajg 50%
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, wychowawca wysyta do rodzica/prawnego
opiekuna trzecie upomnienie, a pedagog szkolny kontaktuje sie z policjg, celem
przeprowadzenia wywiadu srodowiskowego (Zatgcznik nr 4).

8. Réwnoczeénie pedagog kieruje sprawe do Sadu Rejonowego w Swieciu n/w, Wydziat
Rodzinny i Nieletnich, celem rozpatrzenia sytuacji rodzinnej ucznia.

9. Niepodjecie przez ucznia nauki we wskazanym w trzecim upomnieniu terminie
powoduje wystgpienie dyrektora szkoty (na wniosek pedagoga) do organu
prowadzgcego o wszczecie egzekucji w trybie przepisow o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (kara grzywny wobec rodzicdw/ prawnych opiekunow).

10. Z powodu nieobecnosci ucznia na zajeciach edukacyjnych, przekraczajgcej potowe
Czasu przeznaczonego na te zajecia w szkolnym planie nauczania, uczen moze nie byc¢
klasyfikowany z jednego, kilku lub wszystkich zaje¢ edukacyjnych, jezeli brak jest
podstaw do ustalenia oceny klasyfikacyjnej.

Zatacznik nr 4

LNiano, dNia c..eeeveeeeeereineeeeeeeeee e
Szkota Podstawowa
im. Jana Pawta
w Lnianie
Pani/Pan

UPOMNIENIE

Na podstawie art. 18, ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U z 1996
r.nr 67, poz. 329; zm. nr 106, poz. 496; z 1997 r. nr 28, poz. 153, nr 141, poz. 943; z
1998 r. nr 117, poz. 759, nr 162, poz. 1126) oraz art. 5i 15 ustawy z 17 czerwca 1966 r. o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. Uz 1991 r. nr 36, poz. 167)

WODEC  NIEUCZESZCZANIA  UCZ.  eeeeeeeeeeeieeceeeteesteeetteesteeerae e sreeesaessreessaeesse s aesnees od dnia
............................. roku do szkoty i braku jakiegokolwiek usprawiedliwienia przyczyn
nieobecnosci prosze o bezwzgledne podjecie dziatan, prowadzacych do spetniania przez
dziecko obowigzku szkolnego najpdiniej od dnia ., roku.
Niezastosowanie sie Pani/Pana do niniejszego wezwania w ustalonym wyzej terminie



spowoduje skierowanie sprawy na droge postepowania egzekucyjnego, zgodnie z art. 15
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

(podpis i pieczec¢ dyrektora)

PROCEDURA PRZEDtUZENIA ETAPU EDUKACYJNEGO
Na podstawie rozporzadzenia MEN z dnia 7 lutego 2012 r w sprawie ramowych
planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. 2012r poz. 204, § 5 ust.1,2i4)

Podstawa prawna: Rozporzadzenie MEN z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych
plandw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. 2012 r. poz. 204 § 5 ust. 1,2 i 4),

1. Dla ucznidéw niepetnosprawnych mozna przedtuzy¢ okres nauki na kazdym etapie
edukacyjnym o jeden rok, zwiekszajgc proporcjonalnie wymiar godzin obowigzkowych
zajec edukacyjnych.

2. Whniosek o wydtuzenie etapu edukacyjnego moze ztozy¢ do zespotu , ktdrego
zadaniem jest planowanie i koordynowanie udzielania uczniowi pomocy psychologiczno-
pedagogicznej (zwanego dalej Zespotem) ; cztonek wyzej wymienionego Zespotu,
nauczyciel wychowawca, rodzic lub opiekun prawny ucznia w terminie do korica grudnia
roku kalendarzowego poprzedzajgcego wydanie decyzji o wydtuzeniu etapu
edukacyjnego.

3. W celu wydtuzenia uczniowi etapu edukacyjnego potrzebna jest pisemna zgoda
rodzica lub prawnego opiekuna .

4. Do wniosku o wydtuzenie etapu edukacyjnego kierowanego do Zespotu (wzér
zatagcznik nr 5 do procedury) moze byc¢ dotgczona opinia Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej lub inna dokumentacja.

5. Zespot na podstawie szczegdétowej analizy osiggniec¢ edukacyjnych ucznia
opracowuje opinie o postepach ucznia, w ktorej okresla argumenty wydtuzenia etapu
edukacyjnego ( wzor zatgcznik nr 6 do procedury).

6. Przewodniczgcy Zespotu przedstawia Radzie Pedagogicznej uzasadnienie wniosku
o przedtuzenie etapu edukacyjnego na posiedzeniu klasyfikacyjnej za | pdétrocze roku
szkolnego.



7. Przewodniczacy Zespotu w terminie 3 dni przed planowanym posiedzeniem
klasyfikacyjnym na | pétrocze informuje Dyrekcje o wynikach pracy Zespotu.

8. Rada Pedagogiczna podejmuje decyzje o wydtuzeniu etapu edukacyjnego w
drodze uchwaty.
9. Uchwata o wydtuzeniu etapu edukacyjnego musi by¢ podjeta nie pdzniej niz do

konca lutego danego roku szkolnego odpowiednio w klasie Ill i klasie VI.

10. Wychowaweca klasy wpisuje w arkuszu ocen na pierwszej stronie adnotacje
dotyczgcg wydtuzenia etapu ksztatcenia wpisujgc numer i date uchwaty Rady
Pedagogicznej.

11. Uczen, ktéremu wydtuzono etap ksztatcenia o jeden rok szkolny, nie podlega
klasyfikacji rocznej i nie otrzymuje promocyjnego lub koricowego swiadectwa szkolnego.
12. Komplet dokumentow zwigzanych z przeprowadzeniem procedury wydtuzenia
etapu edukacyjnego sktada sie do akt osobowych ucznia.

13.  Na prosbe rodzicow lub opiekundéw prawnych szkota moze wyda¢ uczniowi,
ktoremu wydfuzono etap ksztatcenia , zaswiadczenie dotyczace przebiegu nauczania
14. Wychowawca klasy wpisuje w arkuszu ocen adnotacje przedtuzenia etapu
edukacyjnego, wpisujac numer i date wydanej decyzji.

15. W sprawozdaniu statystycznym ucznia, ktéremu przedtuzono etap edukacyjny,
wykazuje sie jako ucznia niepromowanego.

Zataczniki:
1. Wz6r wniosku o wydtuzenie etapu edukacyjnego
2. Wzér opinii Zespotu o wydtuzenie etapu ksztatcenia.



Zatgcznik nr 5
WNIOSEK O WYDtUZENIE ETAPU EDUKACYJNEGO
IMI€ I NAZWISKO UCZNIA : wiviiiiiiiiiiiiiiiieee ettt e e e e e e
Rok urodzenia UCznia :......ccceeeiiiiiiieiie e e
Szkota /Klasa e ——————————

Whioskuje do Zespotu , ktérego zadaniem jest planowanie i koordynowanie
udzielania

uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej o wyrazenie opinii o wydtuzenie
etapu

edukacyjnego dla UCZNIa .......coveeeiiiiiiiiieeee e e e
Na Poziomie KIasy .........eeeveveeeeeevviriiereieieeeeeeeeeeee, SZKOtY cooeeieeeieeeeeee e,

Whiosek swoj uzasadniam:

JA NIZEJ POAPISANG/Y weveeeiieieie ettt et e e e e e e earaee s
wyrazam zgode na wydtuzenie etapu edukacyjnego dla mojej/mojego
COTKI/SYNA <.ttt et e et e e e et be e e e eetae e e e eeat sennbbeeeeenraeeeennns



(data) (Podpis rodzica/prawnego opiekuna)

Zatacznik nr 6
OPINIA ZESPOtU O WYDtUZENIE ETAPU EDUKACYJNEGO

Zespot, ktérego zadaniem jest planowanie i koordynowanie udzielania uczniowi pomocy

psychologiczno-pedagogicznej na posiedzeniu w dniu .........ccooeeeeeeeeneeennnnn. zaopiniowat
.................................................................. whiosek o wydtuzenie etapu edukacyjnego dla
UCZNIA ciiiviiieeieeeeiien e eeveiee e

na poziomie klasy .........ceevvviiiieenennnnnnnn. W SZKOIE oovviiiiiieeeeeeeceee e

Uzasadnienie opinii:

Opinie Zespotu przedstawiono Radzie Pedagogicznej w dniu ..........ccevvvvvvnnennnnn.
Rada Pedagogiczna podjeta uchwate nr ..........oevvvveeeeeeeeee. (protokot nr



PROCEDURA USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW
1. Rodzic/prawny opiekun pisemnie usprawiedliwia uzasadnione nieobecnosci w
terminie 7 dni od powrotu dziecka do szkoty.

2. Za uzasadniong nieobecnos$¢ uznawane s3: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium,
wizyty lekarskie, badania specjalistyczne, wypadki, zdarzenia losowe. Inne przyczyny
nieobecnosci sg nieuzasadnione i nie bedg uwzgledniane. Decyzje, czy dang nieobecnos¢
uznad za uzasadniong, podejmuje wychowawca.

3. O dtuzszej, trwajgcej powyzej 3 dni, przewidywanej nieobecnosci (np. choroba, pobyt
w szpitalu, sanatorium), rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg niezwtocznie
powiadomi¢ wychowawce lub pracownika sekretariatu — osobiscie, telefonicznie lub e-
mailem.

4. Wychowawca na biezgco podlicza w dzienniku frekwencje i uzupetnia miesieczne
zestawienie nieobecnosci ucznidow. Do 10 dnia kazdego miesigca wypetnia w dzienniku
tabele, dotyczaca frekwencji uczniow w poprzednim miesigcu.

5. Wychowawca uwzglednia nieusprawiedliwione nieobecnosci przy wystawianiu oceny
zachowania, zgodnie z kryteriami zapisanymi w Statucie Szkofty.

PROCEDURA ZWOLNIENIA UCZNIOW Z ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1. Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ lekcyjnych w danym dniu przez wychowawce lub
nauczyciela prowadzgcego lekcje tylko na podstawie pisemnej albo osobistej prosby
rodzica/prawnego opiekuna lub zwolnienia lekarza lub pielegniarki szkolnej

2. Uczen posiadajgcy state lub czasowe zwolnienie z zaje¢ (religii, wychowania
fizycznego), jezeli sg to zajecia ostatnie w danym dniu, moze nie uczestniczy¢ w nich —
na podstawie pisemnej prosby rodzicow/prawnych opiekunow.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
SAMOWOLNEGO OPUSZCZENIA SZKOLY PRZEZ UCZNIA



1. W przypadku samowolnego opuszczenia zajeé przez ucznia nauczyciel, na ktorego
zajeciach miato to miejsce, zobowigzany jest zaznaczy¢ nieobecnos$é ucznia na lekcji oraz
niezwtocznie powiadomi¢ wychowawce, pedagoga lub dyzurujgcego dyrektora.

2. Wychowawca, pedagog lub dyzurujgcy dyrektor powiadamia telefonicznie o
zaistniatej sytuacji rodzica/prawnego opiekuna.

3. W przypadku braku kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami, powiadamia sie
policje.

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY ZLE ZACHOWUIE SIE PODCZAS
LEKCJI
1. Nauczyciel podejmuje dziatania, majgce na celu podporzgdkowanie sie ucznia
regulaminowi szkolnemu.

2. W sytuacjach szczegolnie trudnych, wyjatkowych, proszony jest o interwencje
pedagog, wicedyrektor lub dyrektor.

3. Nauczyciel zgtasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy.

4. Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca podejmuje odpowiednie dziatania i w razie
potrzeby wzywa rodzicéw/prawnych opiekundw w celu poinformowania o zachowaniu
dziecka.

5. Wychowawca moze zastosowac kary przewidziane w Statucie Szkofy.

6. Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim kontakcie z
rodzicami/prawnymi opiekunami, w celu informowania ich o zachowaniu dziecka.

7. Jezeli sg to sytuacje nawracajgce, ustala sie system pracy z uczniem i oddziatywan
indywidualnych (pedagog, wychowawca, rodzice/prawni opiekunowie, psycholog), w
celu eliminacji zachowan niepozadanych. O uzgodnieniach informuje sie dyrektora.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU BOJEK | PRZEMOCY StOWNEJ WSROD
UCZNIOW
1. Kazdy nauczyciel, ktory zauwazyt bojke lub ktdtnie, powinien:

- rozfgczyé uczestnikow bojki lub przerwaé ktodtnie,

- upomnieé osoby, ktdre stosujg wzgledem siebie przemoc,



- wpisa¢ uwagi dotyczgce zachowania ucznidéw w dzienniku lekcyjnym lub klasowym
zeszycie uwag,

- poinformowac o incydencie wychowawce.

2. Wychowawca przeprowadza indywidualne rozmowy z uczestnikami incydentu i ustala
jego przyczyne.

3. Wychowawca zobowigzuje uczniéw biorgcych udziat w bdjce lub stosujgcych przemoc
stowng do zmiany swojej postawy.

4. W przypadku, gdy uczen czesto popada w konflikty lub stworzyt swoim zachowaniem
realne zagrozenie dla zdrowia innych, wychowawca wzywa na rozmowe jego
rodzicow/prawnych opiekundéw, informuje o negatywnych zachowaniach i zobowigzuje
do przeprowadzenia z dzieckiem rozmowy na temat przestrzegania praw cztowieka oraz
budowania pozytywnych relacji miedzyludzkich.

5. W przypadku nagminnych negatywnych zachowan (przemocy stownej lub fizycznej)
wychowawca klasy zobowigzuje ucznia do prowadzenia ,,dzienniczka”, a
rodzicéw/prawnych opiekunéw — do kontroli wpiséw. W dzienniczku uczen lub
nauczyciel opisuje zachowanie na poszczegélnych lekcjach. Nauczyciel potwierdza to
swoim podpisem. Rodzice/prawni opiekunowie zapoznajg sie z wpisami i potwierdzajg
to swoimi podpisami. Dzienniczek jest prowadzony do czasu zauwazenia istotnej
poprawy zachowania (brak negatywnych wpiséw). Decyzje o zawieszeniu prowadzenia
dzienniczka podejmuje wychowawca.

6. Jezeli powyzsze dziatania nie przynoszg skutku, wychowawca stosuje odpowiednie
kary przewidziane w Statucie Szkoty.

7. W przypadku utrzymywania sie nieprawidtowych relacji ucznia z réwiesnikami
(pobicia, zaczepianie itp.), wychowawca zaleca rodzicom skierowanie dziecka na
badania psychologiczne, w celu otrzymania wskazowek wychowawczych oraz, w razie
potrzeby, zastosowania odpowiedniej formy terapii.

8. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych, pedagog
szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty i wychowawca kieruje wniosek do sgdu
rejonowego o zastosowanie srodka wychowawczego, zapobiegajgcego demoralizacji
ucznia



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POWSTANIA SZKODY
LUB ZNISZCZENIA MIENIA PRZEZ UCZNIA
1. Swiadek zdarzenia (uczen, nauczyciel, pracownik szkoty) przekazuje informacje o
zaistniatym zdarzeniu wychowawcy ucznia, ktéry dopuscit sie czynu zabronionego lub (w
przypadku nieobecnosci wychowawcy) bezposrednio do pedagoga lub dyrektora szkoty.

2. Swiadek zdarzenia lub osoba odpowiedzialna za ucznia (sprawce) w czasie
zaistniatego zdarzenia sporzgdza notatke stuzbowg (Zatgcznik nr 1) i przekazuje jg
wychowawcy klasy.

3. Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem (sprawcg czynu), podkreslajgc
nagannosc postepowania i informuje go o przewidywanych konsekwencjach.

4. Uczen otrzymuje kare statutowg na wniosek wychowawecy. (Zatgcznik nr 3,4)

5. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia. Przekazuje im
zawiadomienie dotyczgce wyrzgdzonej szkody (Zatgcznik nr 2) i ustala forme naprawy



szkody. Jednoczesnie przypomina rodzicom/prawnym opiekunom o ich
odpowiedzialnosci za wychowanie dziecka oraz o ponoszeniu przez nich
odpowiedzialnosci za ewentualne btedy wychowawcze, podkreslajgc obowigzek
wpojenia zasad wytgczajacych wyrzadzanie szkdd, naruszanie zasad wspotzycia
spotecznego, niszczenie mienia, popetnianie wykroczen czy przestepstw.

6. W przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie odmawiajg dobrowolnego
naprawienia wyrzgdzonej szkody, wychowawca przekazuje sprawe do pedagoga
szkolnego.

7. Pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami/prawnymi opiekunami,
informujac ich o dalszej procedurze postepowania. W razie koniecznosci rozmowa
przeprowadzana jest w obecnosci specjalisty ds. nieletnich Komendy Powiatowej Policji
(KPP) i dyrekcji szkoty.

8. Pedagog i specjalista ds. nieletnich podejmujg decyzje o skierowaniu sprawy do Sgdu
Rejonowego w Swieciu, Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

9. Dalsze postepowanie lezy w kompetencji w/w instytucji.

Zatacznik nr 1

LNiano, dn. c.eeeveveeeiiieie e
Szkota Podstawowa
im. Jana Pawta |l
w Lnianie
NOTATKA StUZBOWA

dotyczaca wyrzadzenia szkody lub zniszczenia mienia szkoty przez uczniéw

Data zaistniatego zdarzenia .........coooeeeei i
Nazwisko i imie osoby sporzadzajgcej notatke

Przebieg zdarzenia:



............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................

(podpis osoby sporzgdzajgcej notatke)

Zatacznik nr 2
LNiano, dN. ceeeeveeeeiieieeeeeee e
Szkota Podstawowa
im. Jana Pawta Il
w Lnianie
ZAWIADOMIENIE

DOTYCZACE ODPOWIEDZIALNOSCI ZA WYRZADZONA SZKODE

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



Mozliwosci usuniecia szkody:

- Pokrycie kosztédw naprawy lub usuwania szkody.

- Usuniecie szkody we wtasnym zakresie w terminie 14 dni od daty otrzymania
zawiadomienia (telefonicznego lub pisemnego) o powstatej z winy dziecka szkodzie.

(podpis wychowawcy) (podpis i piecze¢ dyrektora)

Zatacznik nr 3

Y= [o TR e [ VA

WNIOSEK O NAGANE

Na podstawie §79 Statutu Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta Il w Lnianie wnioskuje o
udzielenie kary

NAGANY DYREKTORA SZKOtY

Uzasadnienie:
,uczen Klasy ....ooveeevveeceeeneennn, ,

---------------------------------------------------------------------------------------
...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------



(podpis rodzicow) (podpis wychowawcy)

DECYZJA DYREKTORA SZKOtY

....................................................................................................

(podpis i pieczec dyrektora)

Kara zostanie udzielona po uptywie 5 dni od daty poinformowania ucznia i rodzicéw.
Informacja o udzielonej karze zostanie odnotowana w dokumentacji szkolne;.
Istnieje mozliwos¢ odwotania sie do Rady Pedagogiczne;j

Zatacznik nr 4

LNiano, dN. coceeeeeeeeeeeeeceeee e e

WNIOSEK O UPOMNIENIE

Na podstawie §79 Statutu Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta Il w Lnianie wnioskuje o
udzielenie kary

UPOMNIENIA WYCHOWAWCY

Uzasadnienie:
....................................................................................... ,uczen klasy ....ooeveeevvveecneennnenns,

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(podpis rodzicéw) (podpis wychowawcy)



DECYZJA DYREKTORA SZKOtY

............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................

(podpis i pieczeé dyrektora)

Kara zostanie udzielona po uptywie 5 dni od daty poinformowania ucznia i rodzicow.
Informacja o udzielonej karze zostanie odnotowana w dokumentacji szkolnej.
Istnieje mozliwos¢ odwotania sie do Rady Pedagogicznej

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY

1. Do 30 wrzesnia kazdego roku wychowawca informuje uczniéw i rodzicow/prawnych
opiekunow o tym, ze:

- cenne przedmioty nie powinny by¢ przynoszone do szkoty,
- w sytuacjach, kiedy ging uczniowi rzeczy, szkota nie prowadzi dochodzenia.

2. Bezposrednio po zauwazeniu kradziezy poszkodowany powinien zgtosié¢ ten fakt
wychowawecy klasy lub innemu nauczycielowi.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe ze swiadkami — jesli tacy sg wskazani.
4. Jesli Swiadkowie lub osoba poszkodowana nie wskazuje sprawcy kradziezy, nalezy:
- poinformowac rodzicow/prawnych opiekunéw poszkodowanego o kradziezy,

- przekazaé rodzicom/prawnym opiekunom informacje o mozliwosci zgtoszenia tego
faktu policji.

5. Jesli sSwiadkowie lub osoba poszkodowana wskazuje sprawce kradziezy, nalezy:
- wezwac rodzicdw/prawnych opiekundw zainteresowanych stron,

- przeprowadzi¢ mediacyjng rozmowe wychowawczg rodzicow/prawnych opiekunow i
uczniéw w obecnosci pedagoga.

6. Wychowawca klasy, w ktorej miato miejsce takie zdarzenie, ma obowigzek
przeprowadzenia godziny wychowawczej na temat kradziezy — samodzielnie lub z
pomoca kompetentnych oséb (policjant, pedagog).

7. Wychowawca stosuje odpowiednig kare statutowa.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACIJI KRZYWDZENIA DZIECI

1. W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela objawow krzywdzenia dziecka,
wychowawca przeprowadza rozmowe z dzieckiem i rodzicami/prawnymi opiekunami, w
celu zweryfikowania danych.

2. W przypadku potwierdzenia sie podejrzen, wychowawca zgtasza sytuacje do
pedagoga i pielegniarki.

3. Pedagog szkolny, po doktadnym rozpoznaniu sprawy, nawigzuje wspotprace z
instytucjami pomocowymi: dzielnicowym, specjalistg ds. nieletnich, pracownikiem
socjalnym.

4. W sprawach trudnych lub zwigzanych z popetnieniem przestepstwa, pedagog
powiadamia specjaliste ds. nieletnich oraz sad rodzinny.

5. W sytuacjach bezposrednio zagrazajgcych zdrowiu lub zyciu dziecka, pedagog
powiadamia policje, oSrodek pomocy spotecznej, osrodek interwencji kryzysowej lub —
w razie konieczno$ci — prokurature rejonowa.



PROCEDURA ORGANIZOWANIA IMPREZ | UROCZYSTOSCI SZKOLNYCH

1. Nauczyciele szkoty organizujg imprezy, dyskoteki i uroczystosci, ktére mogag miec
charakter dziatan klasowych, miedzyklasowych, srodowiskowych, miedzyszkolnych.

2. Imprezy odbywajg sie zgodnie z harmonogramem, opracowanym we wrzesniu
kazdego roku szkolnego przez przewodniczgcych zespotéw przedmiotowych,
wychowawczego i ksztatcenia zintegrowanego. Imprezy nie ujete w harmonogramie
mogg sie odby¢ za zgodg dyrekcji szkoty.

3. Osoby, wskazane w harmonogramie jako odpowiedzialne za organizacje,
zobowigzane s do:

- uzgodnienia szczegotow, dotyczgcych przebiegu imprezy, z dyrektorem szkoty przed
podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym,

- zapewnienia bezpieczenstwa poprzez organizacje dyzurow nauczycieli i
rodzicéw/prawnych opiekunéw podczas imprezy poprzez opracowanie szczegétowego
grafiku dyzuréw na co najmniej 2 dni przed impreza.

4. Uczniowie, ktdrzy podczas imprezy zachowujg sie niewtasciwie, w sposob razacy
tamig zasady bezpieczenstwa swojego i innych, mogg zostac poproszeni o jej
opuszczenie.

5. W przypadku, gdy jest to np. akademia, uczen przechodzi pod opieke pedagoga lub
innego wskazanego przez dyrekcje nauczyciela. Nastepnie wraca na zajecia lekcyjne.

6. W przypadku, gdy jest to zabawa szkolna — nauczyciel sprawujgcy opieke nad uczniem
powiadamia telefonicznie rodzicow/opiekunéw o tym fakcie i zapisuje informacje o tym
zdarzeniu w dzienniku lekcyjnym danej klasy. Uczen zostaje przekazany pod opieke
rodzicéw/ opiekundw.



ZASADY SPRAWOWANIA OPIEKI W CZASIE ZAJEC PRZEDSZKOLNYCH
POZA TERENEM PLACOWKI

1. W trakcie zajeé poza terenem oddziatu opieke nad dzieémi sprawuje nauczyciel wraz z
osobg pomagajacg, ktérg moze byc¢ inny pracownik oddziatu przedszkolnego lub rodzic.
Na jedng osobe dorosta moze przypadaé maksymalnie 15 dzieci z zastrzezeniem, iz
zawsze musi by¢ nie mniej niz dwdch opiekundéw.

2. Osobg uprawniong do prowadzenia wycieczek i spacerow oraz wszelkich wyjs¢ poza
teren placowki jest nauczyciel.

3. Kazda wycieczka jest organizowana zgodnie z ogdélnym regulaminem wycieczek i
spacerow obowigzujagcym w oddziale.

4. Z w/w regulaminem sg zapoznani rodzice/prawni opiekunowie; kazdorazowo,
bezposrednio przed wycieczkg, regulamin omawiany jest z dziecmi w niej
uczestniczacymi.

5. Kazda wycieczka musi by¢ zgtoszona na druku , Karta wycieczki” .

6. W trakcie wyjs¢ dzieci poza teren oddziatu nauczyciel zobowigzany jest do scistego
przestrzegania przepisdow o ruchu drogowym i zapoznawania z nimi dzieci przed
wyjsciem w teren.

7. Nauczyciel wychodzgc z dzieémi poza teren placowki, jest zobowigzany do
kazdorazowego odnotowania tego faktu w zeszycie wyjs¢ z dzie¢mi.

8. Jesli miejsce, w ktdrym majg by¢ prowadzone zajecia, lub stan znajdujgcych sie na nim
urzadzen technicznych moze stwarza¢ zagrozenia dla bezpieczenstwa dzieci, nauczyciel
obowigzany jest nie dopusci¢ do zajec lub przerwac je, wyprowadzajgc dzieci z miejsca
zagrozenia oraz powiadomi¢ o tym niezwtocznie dyrektora.

9. Teren zabaw, z ktérego korzystajg dzieci, musi by¢ ogrodzony.



PROCEDURA ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA PRZED, PODCZAS | PO LEKCII
WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

1. Nauczyciele wychowania fizycznego informujg uczniow na poczatku roku szkolnego o
zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz bezpiecznym korzystaniu ze sprzetu
sportowego.

2. Uczniowie oczekujacy na lekcje wychowania fizycznego sg pod opieka dyzurujgcego
nauczyciela wychowania fizycznego.

3. Przed wejsciem grupy do szatni i po opuszczeniu jej nauczyciel sprawdza stan
pomieszczen.

4. Stan techniczny urzadzen i sprzetu sportowego sprawdza sie przed kazdymi zajeciami.
5. Wszelkie uszkodzenia sprzetu podczas lekcji nalezy natychmiast zgtosi¢ nauczycielowi.

6. Zajecia sportowe prowadzone s3 z zastosowaniem metod i urzadzen, zapewniajgcych
petne bezpieczenstwo ¢wiczacych.

7. Grupy ¢wiczebne mogg przebywac w sali gimnastycznej i na boisku szkolnym tylko w
obecnosci nauczyciela.

8. Uczniowie skarzacy sie na zte samopoczucie sg zwolnieni z wykonywania ¢wiczen, a
nauczyciel postepuje zgodnie z Procedurg postepowania z uczniem, ktéry ma
dolegliwosci zdrowotne podczas lekcji

OTRZYMANIE INFORMACJI O PODLOZENIU tADUNKUWYBUCHOWEGO

1. Prowadzac rozmowe z osobg informujacg o podfozeniu tadunku
wybuchowego, zapamietaj jak najwiekszg ilos¢ szczegdtow.

2. Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje.

3. Poinformuj niezwtocznie o otrzymaniu zgtoszenia osobe odpowiedzialng za
uruchomienie procedury.

4. Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij
ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji.
Nie uzywaj telefonu komoérkowego.

6. Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktdre nie nalezg
do jej wyposazenia.

7. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowg



lub funkcjonariuszy stuzb.
W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe

odpowiedzialng za kierowanie dziataniami kryzysowymi.
Poinformuj rodzicdw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu.

STWIERDZENIE PODEJRZANEGO PAKUNKU

1. Odizoluj miejsce znajdowania sie podejrzanego pakunku.

2. Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku.

3. Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania sie z niego innej

substancji (tylko jezeli czas na to pozwala).

Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie
procedury.

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu fadunku wybuchowego rozpocznij
ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji.

Nie uzywaj telefonu komorkowego.

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowa
lub funkcjonariuszy stuzb.

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe

odpowiedzialng za kierowanie dziataniami kryzysowymi.
Poinformuj rodzicbw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu.

WYPADEK SKAZENIA CHEMICZNEGO LUB BIOLOGICZNEGO SZKOtY

Sytuacja, gdy nastgpito skaienie szkoty (szkota otrzymuje informacje o

mozliwym skazeniu substancjg chemiczng/biologiczna - np. Telefon o zamiarze
ataku).

Nalezy wowczas:

1.

zaalarmowacé wszystkich przebywajgcych na terenie szkoty, a osoby
przebywajace na zewnatrz ewakuowaé do budynku szkoty
przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru
natychmiast po ogfoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby -
policje, straz pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na
zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego
ataku



w budynku - szkole, zamkngé¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory

w

wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje

4. w miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze i odtrutki -
maski pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng,
wode, wode utleniong, mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajgce
krgzenie, spirytus do zmywania skory

5. przygotowaé wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na
wypadek przenikniecia srodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza
pomieszczen czesta zmiana tamponu lub nawilzanie go wodg zabezpiecza
przed nadmiernym pochtanianiem substancji

6. powstrzymac sie od picia, spozywania positkdw, palenia oraz prac
wymagajacych duzego wysitku

7. do chwili odwofania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno
opuszczaé uszczelnionych pomieszczen, przebywaé w poblizu okien i
innych otwordéw wentylacyjnych

8. oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i
postepowaé zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Sytuacja, gdy szkota zostata skazona substancja chemiczna/biologiczng, a zagrozenie
zostato wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sie.

Nalezy wowczas:

1. nie dotykaé¢ i nie wachaé podejrzanych przedmiotdw, nie sprzatac
proszku, nie S$ciera¢ cieczy aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie
substancji, przykryc¢ jg np. kocem

2.  pozamykaé okna oraz drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do
przeciggéw

3. opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnosé
podejrzanej substancji i nie wpuszczaé do niego innychosob

4. powiadomié osobe odpowiedzialng za zarzgdzanie kryzysowe w szkole -
dyrektora, zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

5. zaalarmowalé wszystkie osoby przebywajgce na terenie szkoty i
ewakuowac je w rejon ewakuacji, przemieszczajgc sie pod wiatr oraz
poprzecznie do kierunku wiatru — rejondw ewakuacji powinno by¢ kilka,
znajdujacych sie w réznych kierunkach od szkoty, gdyz nie znamy



kierunku wiatru,

6. rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie otwarta
przestrzen

7. natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomié odpowiednie stuzby -
policja, straz pozarna, pogotowie ratunkowe ktadgc szczegdlny nacisk na
zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego
zagrozenia

8. jesli miat miejsce kontakt z substancjg, nalezy: umy¢ doktadnie rece
wodg i mydtem, zdjgé ubranie, ktére miato kontakt z podejrzang
substancjg i wiozy¢ do plastikowego worka

9. po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania
zgody odpowiednich stuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana
jednostka zwalczania skazen i zakazen

10. w obiekcie - budynku, do ktdérego nastgpita ewakuacja zamkngé i
uszczelnié¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne

11. sporzadzic liste oséb, ktére miaty kontakt z podejrzang substancjg albo
znalazty sie w odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste przekazac policji.

12.  w miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne $Srodki ratownicze i odtrutki -
maski pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng,
wode, wode utleniong, mydto, olej parafinowy, $rodki pobudzajgce
krazenie, spirytus do zmywania skory przygotowac wilgotne tampony do
ochrony drég oddechowych, na wypadek przenikniecia s$rodkow
biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen — czesta zmiana
tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym
pochfanianiem substanc;ji

13. powstrzymaé sie od picia, spozywania positkdw, palenia oraz prac
wymagajacych duzego wysitku

14. oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac
zgodnie  z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Sytuacja, gdy szkota zostata skazona substancjg chemiczna/biologiczng, a zagrozenie
zostato wykryte pdino, np. gdy pojawity sie objawy reakcji na substancje lub/i
ogniska zachorowan:

Nalezy wtedy:

1. nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzatac



proszku, nie scierac cieczy

2.  powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe -
dyrektora, zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje
przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sie
pozamykaé okna oraz drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie dopuscié do
przeciggow

5. opusci¢c pomieszczenie, w ktdrym wykryto/stwierdzono obecnosé
podejrzanej substancji i nie wpuszczaé do niego innych oséb

6. ogtosi¢c alarm i wszystkich ucznidw, nauczycieli oraz pracownikow
znajdujacych sie bezposrednio poza budynkiem, a przebywajgcych na
terenie szkoty ewakuowac do wnetrza szkoty

7. natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby -
policje, straz pozarng, pogotowie ratunkowe, informujgc o charakterze
zagrozenia,
w szkole zamknac i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wytgczy¢ klimatyzacje a budynek szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi
wewnatrz osobami odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia
przygotowujac sie do ewentualnej kwarantanny

8. oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac
zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

PROCEDURA DOTYCZACE BEZPIECZENSTWA DZIECI PODCZAS ICH POBYTU W
ODDZIALE PRZEDSZKOLNYM

1. Oddziat przedszkolny sprawuje opieke nad dzieémi, dostosowujgc metody i
sposoby oddziatywan do wieku dziecka i jego mozliwosci rozwojowych,
potrzeb srodowiska

z uwzglednieniem istniejgcych warunkéw lokalowych, a w szczegdlnosci zapewnia
bezposrednig i statg opieke nad dzie¢mi w czasie pobytu w placéwce oraz w trakcie
zajec poza jej terenem.

2. Nauczyciel musi by¢ swiadomy odpowiedzialnosci za zycie i zdrowie dzieci,
jaka na nim spoczywa. Troska o petne bezpieczernstwo wychowankow
powinna by¢ priorytetem wszelkich jego dziatan.

3. Nauczyciel musi mie¢ swiadomos¢, ze odpowiada za zdrowie i zycie dzieci, a



10.

11.

12.

w przypadku ich narazenia poniesie za to petng odpowiedzialnosé
dyscyplinarna.

Odziat przedszkolny zapewnia dzieciom petne poczucie bezpieczenstwa —
zarowno pod wzgledem fizycznym, jak i psychicznym, za to poczucie
bezpieczenstwa réwniez odpowiada nauczyciel.

Oddziat przedszkolny w swoich dziataniach stosuje obowigzujgce przepisy bhp
i ppoz., ktére sg okreslone w ,Instrukcji BHP” i ,Instrukcji Ppoz.”
obowigzujacych na terenie Szkoty.

Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola przez rodzicéw badz inne osoby
upowaznione przez rodzicow. Dzieci z pozostatych miejscowosci
przyprowadzane sg na przystanek autobusowy przez rodzicéw badz inne
osoby upowaznione przez rodzicow. Rodzice sg poinformowani o sposobie
przyprowadzania i odbierania dziecka z oddziatu. Obowigzuje zasada, ze
rodzice rozbierajg dziecko i wprowadzajg do sali grupy. Analogicznie sami
odbierajg dziecko bezposrednio z grupy. Dzieci z pozostatych miejscowosci
wykonujg ww. czynnoSci w obecnosci opiekundw wyznaczonych przez
Dyrektora Szkoty.

Odbidr dzieci z oddziatu jest mozliwy wytgcznie przez rodzicow lub inne
osoby doroste przez nich upowaznione (pisemne upowaznienie powinno by¢
zfozone na poczatku roku szkolnego, a potem przechowywane w
dokumentacji przedszkola).

Nauczyciel powinien nie tylko wiedzie¢, ale takze widziec, kto odbiera dziecko
z oddziatu. Z terenu oddziatu mozna pozwoli¢ dziecku odejs¢ dopiero wtedy,
gdy rodzic dotart na miejsce pobytu grupy.

Szczegétowe zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z oddziatu przez
rodzicow lub upowazniong przez nich osobe zapewniajgcg dziecku petne
bezpieczenstwo — wywieszone sg na tablicy ogtoszen.

Dzieci s objete ciggtym dozorem i opiekg, nie moga byé pozostawione bez
opieki dorostych nawet na sekunde.

Dzieciom, ktdre juz weszty do sali, nie wolno podczas dnia wychodzi¢ z niej
samowolnie, bez dozoru. Nie wolno im tez samowolnie wychodzi¢ z budynku
oddziatu. Dziecko przez caty czas powinno by¢ otoczone opieka nauczyciela
lub upowaznionego pracownika oddziatu.

Podczas zabaw dowolnych w sali zwraca sie uwage na zgodng i bezpieczng
zabawe dzieci, zgodne korzystanie ze wspdlnych zabawek, uczy dzielenia sie
nimi.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Nauczyciele obserwujg dzieci podczas zabaw, kierujg zabawg lub jg inspiruja,
ingerujg  w konflikty miedzy dzieémi. W czasie zabaw dowolnych nauczyciel
zwraca przede wszystkim uwage na bezpieczenstwo dzieci, odpowiada za
stan zabawek i sprzetu, ktédrym bawig sie dzieci.

Nauczyciel ustala wspdlnie z dzieémi zasady i normy obowigzujgce w grupie,
wdraza dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad
zgodnego wspotzycia z rowiesnikami, uczestniczy w zabawach dzieci.
Zapoznaje dzieci i ich rodzicéw z systemem kar i nagréd obowigzujgcych
w danej grupie.

Nauczyciel nie prowadzi rozmdéw z innymi osobami podczas zabaw dzieci.
Jego uwaga powinna by¢ skupiona wytgcznie na podopiecznych. Nauczyciel
powinien mie¢ Swiadomosé, jakie mogg by¢ konsekwencje jego nieuwagi.
Podczas pobytu dzieci na terenie oddziatu od pierwszych dni wrzesnia uczy
sie dzieci korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z  zasadami
bezpieczenstwa. Ustala sie normy i zasady korzystania z tego sprzetu.

Przed kazdg zabawag na placu zabaw, nauczyciel ma obowigzek sprawdzi¢, czy
urzagdzenia ogrodowe sg sprawne i nie stanowig zadnego zagrozenia dla
zdrowia i zycia dzieci. Wszelkie usterki zgtasza natychmiast dyrektorowi
szkoty. Nauczyciel nie zezwala dzieciom na korzystanie z uszkodzonych
urzadzen.

W czasie pobytu w ogrodzie nie przewiduje sie mozliwosci gromadzenia
nauczycielek w jednym miejscu. Nauczyciele powinni by¢ w bezposrednim
kontakcie ze swoimi dzie¢mi i przebywac w miejscach najwiekszych zagrozen.
Podczas zabaw nie wolno dzieciom oddala¢ sie samowolnie z terenu.
Dzieci wracajg z terenu kolumng prowadzong przez nauczyciela. Po
ustawieniu podopiecznych w kolumne nauczyciel powinien kazdorazowo
sprawdzi¢, czy wszystkie dzieci bedgce w danym dniu w jego grupie znajduja
sie w kolumnie.

Podczas zaje¢ obowigzkowych zawsze nalezy przemysle¢ organizacyjnie
zajecia, tok ¢wiczen ruchowych, przebieg zabawy pod katem bezpieczenstwa
dzieci. Nauczyciel musi przewidywaé ewentualne zagrozenia i im
przeciwdziatac.

Przy przemieszczaniu sie grupy, np. do szatni, na wycieczki piesze, dzieci
ustawiajg sie parami i tak samo sie przemieszczaja.

Kazde wyjscie nauczyciela z grupg poza teren przedszkola wpisywane jest do
zeszytu wy;jsé.



23. Organizacja wycieczek wyjazdowych odbywa sie na podstawie pisemnej
zgody rodzicow na udziat dziecka w wycieczce. Przed wyjazdem nauczyciel
powinien przygotowac pisemng liste dzieci i opiekundéw oraz sporzadzic¢ karte
wycieczki. Opiekunowie i kierownik wycieczki powinni podpisa¢, ze biorg
odpowiedzialno$¢ za wymienione na liscie dzieci podczas wycieczki.
Odpowiedzialnos¢ za dzieci ponoszg pracownicy Szkoty.

24. Nauczyciele maja Scisle wyznaczone godziny pracy z dzieémi. Obowigzkiem
nauczyciela jest punktualne przychodzenie do pracy; nie jest dopuszczalne
spdznianie sie. Nauczyciel ma obowigzek zgtosié¢ dyrekcji fakt spdznienia do
pracy i podaé jego przyczyne.

25. Nauczycielowi nie wolno pozostawic¢ dzieci w grupie bez opieki, gdy nie ma
jeszcze zmiennika. W takiej sytuacji dyrektor ma prawo polecic¢
nauczycielowi pozostanie w grupie. Polecenie dyrektora jest dla nauczyciela
obowigzujace.

26. Nie wolno podczas pracy z dzie€mi zostawi¢ ani na chwile grupy samej. Gdy
nauczyciel musi wyjs¢, np. do toalety, grupg powinna sie zajg¢ osoba z obstugi
grupy (opiekunka). Nauczyciel powinien ograniczy¢ swojg nieobecnos$é
dominimum.

27. W razie wystgpienia wypadku dziecka na terenie oddziatu lub poza nim
nauczyciel jest obowigzany natychmiast powiadomi¢ dyrektora oraz:

— zapewni¢ udzielenie pierwszej pomocy;

— zawiadomi¢ rodzicéw, opiekundw dziecka;

— podja¢ srodki zapobiegawcze (w stosunku do dzieci, nauczycieli czy
pozostatych pracownikéw oddziatu);

28. Procedura powypadkowa okreslona jest w ,Instrukcji BHP” obowigzujgcej w
Szkole.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NARUSZENIA GODNOSCI OSOBISTEJ
UCZNIA

1. W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkédw wynikajgcych z art. 6
Karty Nauczyciela, a w rezultacie naruszenia godnosci osobistej ucznia,
prowadzi sie wewnatrzszkolne postepowanie wyjasniajace.

2. Dyrektor szkoty zapoznaje sie z okolicznosciami zdarzenia, prowadzi rozmowe
wyjasniajaca z nauczycielem, uczniem, rodzicem (prawnym opiekunem)



. Wiacza w rozmowe wyjasniajgcg wychowawce klasy i pedagoga szkolnego.

. Po wustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, ze nastgpito naruszenie
godnosci osobistej ucznia, dyrektor szkoty ma prawo zastosowa¢ wobec
nauczyciela konsekwencje w postaci:

a. upomnienia ustnego /przy pierwszym zdarzeniu/,
b. upomnienia pisemnego /przy powtdérnym zdarzeniu/.

. Po czynnosciach wyjasniajgcych stwierdzajgcych, ze nie nastgpito naruszenie
godnosci osobistej ucznia, postepowanie zostaje zakonczone, o czym zostajg
poinformowani zainteresowani.

. Wszystkie czynnosci wykonywane w ramach postepowania
wewnatrzszkolnego dokumentowane sg protokotem, ktéry skfada sie z
wyjasnien uczestnikdw postepowania.

. Jezeli postepowanie wewnatrzszkolne potwierdza powtarzajgce sie
naruszenie godnosci osobistej ucznia, po upomnieniu danego nauczyciela,
przy kolejnym zdarzeniu dyrektor szkoty ma obowigzek skierowac stosowne
zawiadomienie do rzecznika dyscyplinarnego.

. W przypadku ewidentnego naruszenia godnosci osobistej ucznia,
niezwfocznie wszczyna sie procedure postepowania zgodnego z przepisami
powszechnie obowigzujgcymi bez prowadzenia wyzej przedstawionego
postepowania.

POSTEPOWANIE W SYTUACJI NARUSZENIA NIETYKALNOSCI OSOBISTE)
NAUCZYCIELA LUB PRACOWNIKA SZKOLY.

Powiadomienie wychowawcy,

Powiadomienie dyrekgcji, rodzicéw i ew. kuratora sgdowego.

Dyrektor szkoty po rozpatrzeniu sprawy decyduje o powiadomieniu o
zaistniatej sytuacji policji i sadu.

Natychmiastowe obnizenie oceny z zachowania oraz wpis uwagi do Librusa
Nagana dyrektora szkoty.

6. Oprdcz wszczetych procedur prawnych, wyznaczenie rodzaju
zado$éuczynienia (np. praca spoteczna).

PROCEDURA POWIADAMIANIA O ZAKEOCENIU TOKULEKCII



Definicja

Poprzez zaktécenie toku lekcji rozumieé nalezy wszelkie dziatania uczniéw
uniemozliwiajgce normalng realizacje jednostki dydaktycznej lub wychowawczej.
Zaktocenie toku lekcji moze by¢ takze wynikiem zagrozenia powstatego w sali

badZz na korytarzu, niezwigzanego bezposrednio z zachowaniem i dziataniem
uczniow.

Procedura

1 Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniéw nie pozwala
nauczycielowi na normalng realizacje lekcji, wysyta on pracownika obstugi
do pedagoga szkolnego, a w przypadku gdy go nie zastanie, do
sekretariatu szkoty. Sekretariat zobowigzany jest do natychmiastowego
poinformowania dyrekcji o zaistniatej sytuacji.

2. Pracownik obstugi jest zobowigzany do udzielenia nauczycielowi wszelkiej
pomocy.

3. Pedagog szkolny zobowigzany jest do udania sie do sali wskazane] przez
nauczyciela i do ustalenia przeszkadzajgcych uczniéw, a w razie koniecznosci
do zabrania ich z sali lekcyjnej do odrebnego pomieszczenia, np. do pokoju
pedagoga lub — w uzasadnionych przypadkach — do gabinetu dyrektora
szkoty.

4. Pedagog szkolny przeprowadza z uczniami rozmowe i ustala konsekwencje
zachowania, w zaleznosci od popetnionego wykroczenia.

e Jezeli uczen w sposéb powazny naruszyt zasady obowigzujgce w szkole —
na wniosek pedagoga wychowawca powiadamia rodzicdw ucznia o jego
zachowaniu.

e Jezeliuczen w razgcy sposéb ztamat zasady, pedagog powiadamia
dyrektora szkoty i wzywa rodzicdw do natychmiastowego przybycia do
szkoty.

e Jezeli przyczyng zaktdcenia toku lekcji byty przypadki okreslone w innych
procedurach
— postepowac nalezy wg tych procedur.

Uwaga!



Nie nalezy zaktécaé toku lekcji innym nauczycielom np. wychowawcom, ktérych
uczniowie aktualnie popetnili wykroczenie. Dotyczy to rowniez sytuacji kiedy pedagog
szkolny prowadzi zajecia.

PROCEDURA ROZPOZNAWANIA SRODOWISKAUCZNIA

1. Komunikowanie sie jest podstawowg cechg systemu rozpoznawania srodowiska
ucznidw.

2. Wymiana informacji na temat poszczegdlnych ucznidéw zachodzi miedzy
wspotdziatajgcymi  osobami zatrudnionymi w szkole: dyrektorem szkoty,
wychowawcami, pedagogiem szkolnym, nauczycielami, wychowawcg swietlicy,
pracownika biblioteki.
3. Na wniosek pedagoga szkolnego informacje uzupetniajg osoby zatrudnione
poza szkoty, tj.: pracownicy Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej,
funkcjonariusze Policji, pracownicy Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej,
kuratorzy sgdowi.
4. Na podstawie ankiet pedagog szkolny sporzgdza wykaz ucznidow:
Zagrozonych demoralizacja,
Trudnych wychowawczo,
z rodzin wielodzietnych,
z rodzin rozbitych, niepetnych.
5. W przypadku nagtego wystgpienia probleméw ucznia (niespetnienie wymagan
szkoty), zmiana zachowania (wagary, agresja, niepostuszenstwo, uzywanie
Srodkow psychoaktywnych, itp.) pedagog szkolny po konsultacji z wychowawca:
przeprowadza rozmowe z rodzicami na terenie szkoty w celu ustalenia
przyczyn zmiany zachowania ucznia i podjecia srodkéw zaradczych,
przeprowadza wywiad $rodowiskowy ustalajgc warunki socjalno-bytowe,
relacje miedzy dzieckiem a rodzicami i rodzefAstwem, system kar i nagrdd,
czas wolny dziecka itp.
6. Wizyta domowa moze przybiera¢ charakter poradnictwa wychowawczego
lub interwencyjnego.
7. Pedagog szkolny moze korzystaé z asysty wychowawcy, funkcjonariusza Policji,
GOPS, oraz kuratora sgdowego.
8. W uzasadnionych przypadkach pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem
whnioskuje o kierowanie spraw ucznidw z rodzin zaniedbanych srodowiskowo do



Sadu Rejonowego — Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCZNIOW, KTORYCH
RODZIC/RODZICE PRZEBYWAIJA ZAGRANICA.

1. Gromadzenie i analizowanie danych liczbowych o uczniach, ktérych
rodzic/rodzice pracujg zagranica.

2. Monitorowanie frekwencji tych ucznidw oraz diagnozowanie potrzeb i
trudnosci na podstawie postepdw w nauce i zachowaniu.

3. Informowanie odpowiednich instytucji o stwierdzonych przypadkach braku
opieki nad uczniem w zwigzku z wyjazdem rodzicOdw zagranice.

4. Dyrektor szkoty na podstawie przedstawionych informacji podejmuje decyzje
o dalszym postepowaniu szkoty wobec wucznia, np. pismo do Sadu
Rejonowego — Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

5. Omoéwienie podczas spotkan z rodzicami tematéw z zakresu zasad
formalnego ustanowienia opieki nad dzieckiem w przypadku wyjazdu
rodzicOdw zagranice.

POWINNOSCI WYJEZDZAJACYCH RODZICA/RODZICOW WOBEC SZKOtY:

1. Zawiadomic szkote o wyjezdzie zagranice.
2. Zostawié¢ do dyspozycji wychowawcy swoéj nowy adres i numery telefondéw.

3. Przedstawi¢ petnomocnictwo sgdowe dla osoby, pod opieka ktére;j
pozostawiajg syna/coérke.

W momencie kiedy rodzice wyjezdzajg za granice powinni uregulowac sytuacje
prawng dziecka pozostajacego w kraju poprzez ztozenie przez rodzica zanim
wyjedzie z kraju wniosku do s3du o przeniesienie na czas wyjazdu opieki prawnej
nad dzieckiem na wskazana osobe petnoletnig.

4. Przyprowadzi¢ te osobe do wychowawcy i wspdlnie z nim okresli¢
forme kontaktu i wzajemne oczekiwania.

PROCEDURA INTERWENCJI KRYZYSOWEJ] W PRZYPADKU PROBY
SAMOBOIJCZEJ UCZNIA POZA TERENEM SZKOtY, NA TERENIESZKOLY



1.

Postepowanie nauczycieli, wychowawcow w przypadku proby samobojczej

(usitowania lub zamiaru samobdjczego) ucznia poza terenem szkoty.

9)

h)

J)
K)

Zebranie wstepnych informacji o okolicznosciach zdarzenia najlepiej od oséb
najblizszych np. rodzicéw.
Poinformowanie o zdarzeniu Dyrektora Szkoty.

Zawiadomienie przez Dyrektora Szkoty organu prowadzgcego i nadzorujgcego
szkote.

Zebranie Zespotu Kryzysowego i wspdlne podjecie dalszych dziatan:

e Diagnozowanie sytuacji

e podjecie dziatan interwencyjnych

e podjecie wspotpracy miedzy instytucjonalne;j.

Rozmowy z uczniami prowadzone przez wychowawcow lub pedagoga.

Zwotanie Rady Pedagogicznej i poinformowanie nauczycieli o zaistniatej
sytuacji.

Wspieranie ucznia po zamiarze lub usitowaniu samobdjstwa i jego rodziny
poprzez:

e pomoc w uzyskaniu przez ucznia i jego rodzine pomocy specjalistycznej,

e realizacje zalecen zawartych we wskazaniach specjalistéw opiekujgcych sie
dzieckiem.

Otoczenie opiekg pedagoga szkolnego ucznia usitujgcego popetnic
samobdjstwo, a jezeli zaistnieje taka koniecznos¢ to réwniez klase.
Unikanie umedialnienia problemu.

Unikanie nadmiernej kontroli ucznia.

Unikanie poczucia nadmiernej odpowiedzialno$ci za zdarzenie.



h)

Postepowanie nauczycieli, wychowawcow w przypadku préby samobdjczej
ucznia na terenie szkoty.

Nie wolno pozostawiac ucznia samego. Nawigzac i podtrzymywacé kontakt
niewerbalny i werbalny z uczniem.

Wezwac pielegniarke lub zaprowadzi¢ ucznia do gabinetu pielegniarki.
Powiadomi¢ wychowawce i dyrektora szkoty.

Powiadomi¢ o zaistniatym zdarzeniu rodzicdw ucznia.

Wezwaé pomoc (pogotowie ratunkowe, policje), jezeli zaistnieje taka
koniecznosc.

Dyrektor szkoty powiadamia organ prowadzacy i nadzorujgcy szkofe.
Zebranie Zespotu Kryzysowego i wspdlne podjecie
dalszych dziatan:

e Zdiagnozowanie sytuacji,

e podjecie dziatan interwencyjnych,

e podjecie wspotpracy miedzy instytucjonalne;.

Zwotanie Rady Pedagogicznej i poinformowanie nauczycieli o zaistniatej

sytuacji.

Wspieranie ucznia po zamiarze tub usitowaniu samobodjstwa i jego
rodziny poprzez: pomoc w uzyskaniu przez ucznia i jego rodziny
pomocy specjalistycznej, realizacje zalecen zawartych we
wskazaniach specjalistow opiekujgcych sie uczniem,

Rozmowy z uczniami.

Otoczenie opieka pedagoga szkolnego ucznia usitujgcego popetnic
samobdjstwo.

Unikanie umedialnienia problemu,
Unikanie nadmiernej kontroli ucznia,
Unikanie poczucia nadmiernej odpowiedzialno$ci za zdarzenie.

Postepowanie w przypadku dokonania przez ucznia samobdjstwa.

Zebranie wstepnych informacji o okolicznosciach zdarzenia i przekazane ich

dyrektorowi szkoty.

Zawiadomienie organu prowadzgcego i nadzorujgcego szkote przez dyrektora
szkoty.

Zebranie Zespotu Kryzysowego i wspdlne podjecie dalszych dziatan.



d) Poinformowanie nauczycieli, uczniéw o zdarzeniu na Radzie Pedagogiczne;j.

g) Stworzenie uczniom mozliwosci uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.
f) Udzielanie wsparcia uczniom.

g) Unikanie umedialnienia problemu.

h) Unikanie poczucia nadmiernej odpowiedzialnosci za zdarzenie.

Za kontakty z mediami jest odpowiedzialny dyrektor szkoty lub osoba wyznaczona
przez dyrektora.



PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA
PRZYPADKOW PEDOFILII WSZKOLE

Nalezy bezzwtocznie podjgé dziatania majace na celu powstrzymanie tego
zjawiska.

1. W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomic
dyrektora oraz pedagoga szkolnego

2. W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sie 0sob
obcych, zaczepiajgcych ucznidw, nalezy bezzwtocznie powiadomié
najblizszg placowke policji

3. Nastepnie dyrektor szkoty winien przekaza¢ pracownikom
szkoty informacje o stwierdzonym zagrozeniu

4.  Wychowawcy klas oraz pedagog szkolny winni podjg¢ dziatania
profilaktyczne ws$rdd ucznidw w celu wskazania potencjalnego
zagrozenia oraz wskazania mozliwych form przekazania informacji o
osobach, ktére mogg stwarzaé zagrozenie

5. W przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany,
bezzwtocznie powinni zostaé powiadomieni rodzice ucznia oraz
policja w celu przeprowadzenia czynnosci sprawdzajacych, ktére
umozliwig ustalenie sprawcy molestowania

6. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza indywidualng
rozmowe z uczniem (w obecnosci rodzicow ustala przyczyny i
okolicznosci zdarzenia)

7. Dyrektor winien wezwac do szkoty rodzicdw ucznia

8. Wychowawca lub pedagog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe

z rodzicami ucznia sprawcy na temat zdarzenia

9. Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami ucznia ustali dziatania z
udziatem pedagoga w celu zapewnienia opieki nad
uczennicg/uczniem



PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA
PRZYPADKOW ROZPOWSZECHNIANIA PORNOGRAFII W SZKOLE
PRZEZ UCZNIA

. W przypadku powziecia przez nauczyciela/rodzica lub inng
osobe informacji o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w
Internecie, w szkole nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ dyrektora
szkoty oraz administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu

. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktore
pokazywaty materiaty pornograficzne, konieczne jest zapewnienie
anonimowosci w celu unikniecia ewentualnych konsekwencji, ktore
mogga by¢ zwigzane z przemocg skierowang wobec tego ucznia przez
sprawcow zdarzenia.

Dyrektor szkoty winien przekaza¢ informacje o stwierdzonym
zagrozeniu pracownikom szkoty.

. Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podjg¢ dziatania
profilaktyczne wsrod uczniow w celu wskazania zagrozen, jakie
niesie za sobg upublicznianie materiatdbw o charakterze
pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu
dziatan
Dyrektor winien wezwaé do szkoty rodzicow wucznia, ktory
rozpowszechniat materiaty pornograficzne

. Wychowawca lub pedagog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z
rodzicami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA
PRZYPADKOW PROSTYTUCJI W SZKOLE LUB WSRODUCZNIOW

W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej uczen byt
Swiadkiem czynnosci moggcych mie¢ znamiona prostytucji,
nauczyciel/pracownik  przyjmujgcy  zawiadomienie  powinien
powiadomic o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty.



2 W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18
lat, uprawia nierzad, badZ przejawia inne zachowania $wiadczace o
demoralizacji, nauczyciel powiadamia wychowawce klasy, ktory
powinien wezwaé do szkoty rodzicéw ucznia.

3 W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, zie
uczen/uczennica swiadomie lub nie, dopuszczat sie czynnosci, ktére
mogtyby by¢ uznane za prostytuowanie sie, powinien wezwaé do
szkoty rodzicédw ucznia.

4. Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z
uczniem, w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informaciji,
zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania,
rodzicow zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.
W toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowac rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziat dziecka w
programie terapeutycznym. lJezeli rodzice ucznia odmawiaja
wspotpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a nadal =z
wiarygodnych zrodet naptywajg informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty winien pisemnie
powiadomic o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub Policje (specjaliste
ds. nieletnich).

5 W sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej srodki
oddziatywan wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia
ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem i itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty
winien powiadomi¢ sad rodzinny lub Policje. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

6. Dyrektor szkoty winien powiadomic Policje o podejrzeniu popetnienia
przestepstwa.

7. Wychowawca lub pedagog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z
rodzicami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

8. Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami ustala konieczno$é
podjecia dziatan z udziatem psychologa dzieciecego w celu
zapewnienia opieki nad uczniem/uczennicg, ktorzy swiadomie lub
nie dopuszczali sie czynnosci, ktére mogtyby byé uznane za
prostytuowanie sie.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYSTAPIENIA
PRZYPADKOW NIEPOKOJACYCH ZACHOWAN SEKSUALNYCH
UCZNIOW WSZKOLE

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powinien
powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub pedagoga szkolnego o
przypadkach niepokojgcych zachowan seksualnych uczniéw w szkole,
a jezeli jest ich swiadkiem, zgda od ucznia zaprzestania czynnosci
i podejmuje z nim rozmowe wychowawcza.

. W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje o
niepokojgcych  zachowaniach  seksualnych,  konieczne jest
zapewnienie anonimowosci w celu unikniecia ewentualnych
konsekwencji, ktore mogg by¢ zwigzane z przemoca skierowang
wobec tego ucznia przez ucznidw, ktorzy brali czynny udziat w tego
typu zachowaniach

. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z
uczniem oraz informuje o zaistniatym zdarzeniu rodzicéw ucznia.

. Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajgce
dla zmiany jego zachowan, wychowawca, pedagog szkolny
przekazuje rodzicom informacje o zachowaniu ich dziecka,
zobowigzujgc ich jednoczesnie do szczegdlnego nadzoru nad nim

. Wychowawca moze wezwac¢ rodzicow ucznia do szkoty i
przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢ z
nimi dalsze wspodlne postepowanie z dzieckiem.

. W sytuacji kiedy rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie reagujg na
wezwanie do pojawienia sie w szkole, gdy szkota wykorzysta
dostepne jej metody oddziatywan wychowawczych i nie przynosza
one spodziewanych efektdw, a zachowanie ucznia wskazuje na
znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor
szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sagd Rejonowy
Wydziat Rodzinny i Nieletnich lub Policje — Wydziat ds. Nieletnich.

. Gdy zachowanie ucznia moze swiadczy¢ o popetnieniu przez niego
przestepstwa (np. gwattu), pedagog szkolny w porozumieniu z
dyrektorem szkoty po uprzednim powiadomieniu o zajsciu rodzicow



ucznia, zawiadamia najblizszg jednostke Policji, ktéra dalej postepuje
zgodnie ze swoimi procedurami. Pedagog cate zdarzenie
dokumentuje, sporzgdzajgc mozliwie doktadng notatke.

PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA W SZKOLE
ZAGROZEN BEZPIECZENSTWACYFROWEGO

1.DOSTEP DO TRESCI SZKODLIWYCH, NIEPOZADANYCH, NIELEGALNYCH -
PROCEDURAREAGOWANIA

1. Reakcja szkoty w przypadku pozyskania wiedzy o wystgpieniu
zagrozenia bedzie zalezna od tego, czy: tresci te mozna bezposrednio
powigza¢ z uczniami danej szkoty, czy tez tresci nielegalne lub
szkodliwe nie majg zwigzku z uczniami danej szkoty, lecz wymagaja
kontaktu szkoty z odpowiednimi stuzbami.

2. W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢é dowody w formie
elektronicznej (pliki z tresciami niedozwolonymi, zapisy rozméw w
komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu), znalezione w Internecie lub
w komputerze dziecka. Zabezpieczenie dowodow jest zadaniem
rodzicow lub opiekundw prawnych dziecka, w czynnosciach tych
moze wspomagac ich przedstawiciel szkoty posiadajgcy odpowiednie
kompetencje techniczne. Nalezy rozwazy¢ zgtoszenie incydentu na
Policje oraz zgtosic¢ go do serwisu Dyzurnet(dyzurnet.pl).

3. W identyfikacji sprawcéw kluczowe znaczenie odgrywac bedg
zgromadzone dowody. W procesie udostepniania nielegalnych i
szkodliwych tresci matoletnim wystepujg na ogot: twodrca tresci (np.
pornografii) oraz osoby, ktdéra udostepnity je dziecku. Czesto
osobami tymi sg rowiesnicy — uczniowie tej samej szkoty czy klasy,
dzieci sgsiadow. Konieczne jest poinformowanie wszystkich rodzicow
lub opiekundw dzieci uczestniczacych w zdarzeniu o sytuacji i roli ich
dzieci.

4. W przypadku udostepniania szkodliwych/
niedozwolonych/nielegalnych i niebezpiecznych dla zdrowia przez
ucznia nalezy przeprowadzi¢é z nim rozmowe na temat jego



postepowania i w jej trakcie uzmystowi¢ mu szkodliwosc
prowadzonych przez niego dziatania. Dziatania szkoty powinny
koncentrowac sie jednak na aktywnosciach wychowawczych.

W przypadku upowszechniania przez sprawcéw tresci nielegalnych (np.

pornografii dzieciecej) nalezy ztozy¢ zawiadomienie o zdarzeniu na Policje.

5.

Dzieci - ofiary i Swiadkéw zdarzenia — nalezy od pierwszego etapu
interwencji - otoczy¢ opieka psychologiczno-pedagogiczna.
Rozmowa z dzieckiem powinna sie odbywa¢ w warunkach jego
komfortu  psychicznego, z poszanowaniem  poufnosci i
podmiotowosci ucznia ze wzgledu na fakt, iz kontakt z tresciami
nielegalnymi moze miec bardzo szkodliwy wptyw na jego psychike.
W jej trakcie nalezy ustali¢ okolicznosci uzyskania przez ofiare
dostepu do ww. tresci.

Nalezy koniecznie powiadomi¢ ich rodzicéw Ilub opiekundw
prawnych o zdarzeniu iuzgodni¢ z nimi podejmowane dziatania
i formy wsparcia dziecka. Dziatania szkoty w takich przypadkach
powinna cechowac poufnosé¢ i empatia w kontaktach z wszystkimi
uczestnikami zdarzenia oraz udzielajgcymi wsparcia.

W przypadku kontaktu dziecka z tresciami szkodliwymi nalezy
dokfadnie zbadac sposdb, w jaki nastgpit kontakt dziecka z nimi.
Poszukiwanie przez dziecko tego typu tresci w sieci lub podsuwanie
ich dziecku przez innych moze by¢ oznaka niepokojacych incydentéw
ze Swiata rzeczywistego. Np. kontakty z osobami handlujgcymi
narkotykami czy proces rekrutacji do sekty lub innej niebezpiecznej
grupy.

W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do
srodowiska rowiesniczego ofiary — w klasie, czy szkole,
wskazane jest podjecie dziatan edukacyjnych i
wychowawczych.

W  przypadku naruszenia prawa np. rozpowszechniania
materiatdw  pornograficznych z udziatem nieletniego lub préb
uwiedzenia matoletniego w wieku do 15 lat przez osobe dorosta
nalezy — w porozumieniu z rodzicami dziecka - niezwfocznie
powiadomic Policje

10.Kontakt z tresciami szkodliwymi lub niebezpiecznymi moze wywotac



potrzebe skorzystania przez ofiare ze specjalistycznej opieki
psychologicznej. Decyzja o takim kontakcie i  skierowaniu na
terapie musi zostad podjeta Y porozumieniu z
rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka.

2. CYBERPRZEMOC — PROCEDURAREAGOWANIA

1. Nalezy zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwigzane z aktem
cyberprzemocy (np. zrobi¢ kopie materiatéw, zanotowaé date i czas
otrzymania materiatow, dane nadawcy, adresy stron www, historie
potgczen , etc.). W trakcie zbierania materiatow nalezy
zadbac o bezpieczenstwo osdb zaangazowanych w problem.

2. Jesli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, a w ocenie kadry
pedagogicznej jest to konieczne, nalezy skontaktowad sie z Policja.
Bezwzglednie nalezy zgtosi¢ rozpowszechnianie nagich zdje¢ oso b
ponizej 18 roku zycia (art. 202 par. 3KK).

3. Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty,
pedagog szkolny powinien przeprowadzi¢ z nim rozmowe o jego
zachowaniu. Rozmowa taka ma stuzy¢ ustaleniu okolicznosci
zdarzenia, jego wspdlnej analizie (w tym np. przyjrzeniu sie
przyczynom), a takze probie rozwigzania sytuacji konfliktowej (w tym
sposobéw zadosé uczynienia ofiarom cyberprzemocy).

4. W trakcie rozmowy z dzieckiem i/lub jego rodzicami/opiekunami,
jesli jest to wskazane, mozna zaproponowac pomoc specjalisty oraz
potencjalnie zgtosic Policji.

NARUSZENIA PRYWATNOSCI DOTYCZACE NIEODPOWIEDNIEGO LUB
NIEZGODNEGO Z PRAWEM WYKORZYSTANIA DANYCH OSOBOWYCH LUB
WIZERUNKU DZIECKA | PRACOWNIKA SZKOLY - PROCEDURA
REAGOWANIA

1 Gdy sprawcg jest uczen - kolega ofiary ze szkoty czy klasy, uczniowie
lub rodzice winni skontaktowa¢ sie z dyrektorem szkoty,
wychowawca. W przypadku, gdy do naruszenia prywatnosci poprzez
kradziez, wytudzenie danych osobowych wykorzystanie wizerunku
dziecka dochodzi ze strony dorostych osob trzecich, rodzice winni
skontaktowac sie bezposrednio IOD lub Policjg i powiadomi¢ o tym



szkote (zgodnie z Kodeksem Karnym S$ciganie nastepuje tu na
whniosek pokrzywdzonego). Istotne dla s$cigania sprawcy bedzie
uzyskanie dowoddéw, ze sprawca zmierzat do wyrzadzenia ofierze
szkody majgtkowej lub osobistej. Samo podszywanie sie pod ofiare
nie jest karalne.

W  pierwszej kolejnosci nalezy  zabezpieczy¢é  dowody
nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem dziatania - w
formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu, konwersacja w
komunikatorze lub sms). Réwnolegle nalezy dokona¢ zmian tych
danych identyfikujgcych, ktore zalezg od ofiary, tj. haset i logindw lub
kodow dostepu do platform i portali internetowych, tak aby
uniemozliwi¢ kontynuacje procederu naruszania.

Jesli wykradzione dane zostaty wykorzystane w celu naruszenia
dobrego wizerunku ofiary, bagdZz w innych celach niezgodnych z
prawem nalezy dazy¢ do wyjasnienia tych dziatan i usuniecia ich
skutkéw, takze tych widocznych w Internecie. Likwidacja stron
internetowych czy profili w portalach spotecznosciowych, ktéra
wymagacé bedzie interwencji w zebrane dowody musi odbywac sie za
zgodg Policji (o ile zostata powiadomiona). Szczegdblnej uwagi
wymagajg incydenty kradziezy tozsamosci w celu postuzenia sie nig
np. podczas zakupu towardw online lub dokonania transakcji
finansowych. W tym przypadku nalezy skontaktowad sie ze sklepem
lub pozyczkodawcy i wyjasni¢ charakter zdarzenia.

W przypadku, gdy dowody jasno wskazujg na konkretnego sprawce
oraz na spetnianie przestanki, iz sprawca zmierzat do wyrzadzenia
ofierze szkody majgtkowej lub osobistej nalezy je zabezpieczy¢ i
przekazac Policji. W przypadku, gdy trudno to ustali¢, identyfikacji
dokonac winna Policja.

W przypadku znanego sprawcy, ktéry jednak nie dziatat z powyzszych
pobudek, szkota powinna dazy¢ do rozwigzania problemu w ramach
dziatan wychowawczo — edukacyjnych uzgodnionych z rodzicami.
Gdy sprawcg incydentu jest uczen szkoty, nalezy wobec niego -
W porozumieniu z rodzicami — podjg¢ dziatania wychowawcze,
zmierzajgce do uswiadomienia nieodpowiedniego i nielegalnego
charakteru czynéw, jakich dokonat. Jednym z elementdow takich



dziatan powinny byé przeprosiny ztozone osobie poszkodowane;j.
Celem takich dziatan winno byé¢ nie tylko nabycie odpowiedniej
wiedzy przez ucznia na temat wagi poszanowania prywatnosci w
codziennym zyciu, ale trwata zmiana jego postawy na akceptujaca
szacunek dla wizerunku i prywatnosci. Dziatania takie szkota winna
podjac niezaleznie od powiadomienia Policji/ sgdu rodzinnego.
Dyrekcja szkoty winna podja¢ decyzje w sprawie powiadomienia o
incydencie Policji,
biorgcpoduwagewieksprawcy,jegodotychczasowezachowanie,posta
wepoodkryciu

incydentu oraz opinie wychowawcy i pedagoga. Przed podjeciem decyzji o

zgtoszeniu incydentu na Policje nalezy rozwazyc, czy istniejg dowody, iz uczen

- sprawca zmierzat do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowe] lub osobiste;j.

W takim przypadku dobrym rozwigzaniem jest uzyskanie interpretacji

prawnej adwokata lub radcy prawnego.

9.

10,

Ofiary incydentéw nalezy otoczy¢ — w porozumieniu z
rodzicami/opiekunami  prawnymi - opiekg pedagogiczno-
psychologiczng i powiadomi¢ o dziataniach podjetych w celu
usuniecia skutkow dziatania sprawcy (np. usuniecie z Internetu
intymnych zdje¢ ofiary, zablokowanie dostepu do konta w portalu
spotecznosciowym). Jesli kradziez tozsamosci, badZ naruszenie
dobrego wizerunku ofiary jest znane tylko jej i rodzicom, szkota
winna zapewni¢ poufnosc¢ dziatan, tak aby informacje narazajgce
ofiare na naruszenie wizerunku nie byty rozpowszechniane.

Gdy kradziez tozsamosci, bgdZ naruszenie dobrego wizerunku ofiary
jest znane szerszemu gronu ucznidw szkoty, nalezy podja¢ wobec
nich dziatania wychowawcze, zwracajgce uwage na negatywna
ocene naruszania wizerunku ucznia — kolezanki lub kolegi oraz ryzyko
penalizacji.

Gdy naruszenie prywatnosci, czy wytudzenie lub kradziez tozsamosci
skutkujg wyrzadzeniem ofierze szkody majgtkowe] lub osobistej,
rodzice dzieci winni o nim powiadomi¢ Policje.

W przypadku koniecznosci podejmowania dalszych dziatan
pomocowych wobec ofiary, mozna skierowaé ucznia, za zgodg i we
wspotpracy z rodzicami, do placéwki specjalistycznej, np.



terapeutycznej.

ZAGROZENIA DLA ZDROWIA DZIECI W ZWIAZKU Z NADMIERNYM
KORZYSTANIEM Z INTERNETU — PROCEDURAREAGOWANIA

1. Reakcja szkoty powinna polega¢ w pierwszych krokach na ustaleniu
skutkow zdrowotnych i psychicznych, jakie nadmierne korzystanie z
zasobow Internetu wywotato u dziecka (np. gorsze oceny w nauce,
niedosypianie, niedojadanie, rezygnacja z dawnych zainteresowan,
zatamanie sie relacji z rodzing czy réwiesnikami). Celem tych ustalen
jest wybdr odpowiedniej Sciezki rozwigzywania problemu - z
udziatem specjalistéow (lekarzy, terapeutow) lub bez — wytgcznie w
szkole. W poczatkowej fazie popadania w uzaleznienie do Internetu
nalezy koncentrowac sie na wsparciu udzielonym w rodzinie i w
szkole (psycholog/pedagog szkolny, wychowawca).

2. Osoba, ktorej problem dotyczy, powinna zosta¢ otoczona
zindywidualizowang opiekg przez pedagoga/psychologa szkolnego.
Pierwszym jej etapem bedzie rozmowa (rozmowy) ze specjalistg,
ktora pozwoli zdiagnozowal poziom zagrozenia, okresli¢ przyczyny
popadniecia w natég (np. sytuacja domowa, brak sukceséw
edukacyjnych w szkole, izolacja w Srodowisku rdéwiesniczym) i
ukazaé specyfike przypadku. Kazde dziecko, u ktérego podejrzewa
sie natdég korzystania z Internetu powinno zosta¢ profesjonalnie
zdiagnozowane przez psychologa szkolnego. Czasem warto w tym
zakresie skorzysta¢é z pomocy Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej.

3. Jesli swiadkami problemu sg réwiesnicy dziecka, nalezy im w
rozmowie zwroéci¢ uwage na negatywne aspekty nadmiernego
korzystania z zasobdéw Internetu oraz zaapelowac o codzienne
wsparcie dla dziecka dotknietego problemem, a takze o
informowanie wychowawcy w przypadku wystgpienia kolejnych
przypadkow u innych dzieci.

4. W przypadku zdiagnozowania przez psychologa zaawansowanego
uzaleznienia od korzystania z zasobdw Internetu dziecko powinno
zosta¢ skierowane przez szkote, w bliskiej wspdtpracy z rodzicami,



do placowki specjalistycznej oferujgcej program terapeutyczny z
zakresu przeciwdziatania uzaleznieniom. W czesci przypadkdw moze
sie okazac konieczna diagnoza i terapia lekarska.

NAWIAZYWANIE NIEBEZPIECZNYCH KONTAKTOW W INTERNECIE -
UWODZENIE, ZAGROZENIE PEDOFILIA - PROCEDURAREAGOWANIA

1. Nalezy zidentyfikowaé i zabezpieczy¢é w szkole, w formie
elektronicznej dowody dziatania dorostego sprawcy uwiedzenia
(zapisy rozmoéw w komunikatorach, na portalach spotecznosciowych;
zrzuty ekranowe, zdjecia, wiadomosci e-mail).

2. Jednoczesnie — bezzwtocznie - nalezy dokonac¢ zawiadomienia na
Policji o wystgpieniu zdarzenia.

3. Ze wzgledu na Dbezpieczenstwo nie nalezy podejmowacd
samodzielnych dziatan w celu dotarcia do sprawcy, lecz udzielaé
wszelkiego  mozliwego wsparcia organom  Scigania, m.in.
zabezpieczy¢ i przekaza¢ zebrane dowody. Identyfikacja sprawcy
wykracza poza kompetencje i mozliwosci szkoty w wiekszosci
przypadkéw uwodzenia przez Internet.

4. Nie nalezy podejmowac aktywnosci zmierzajgcych bezposrednio do
kontaktu ze sprawca. Zadaniem szkoty jest zebranie dowodéw i
opieka nad ofiarg i ew. Swiadkami.

5. Pierwszg czynnoscig w ramach reakcji na zagrozenie jest otoczenie
ofiary pomocg psychologiczno-pedagogiczng we wspodtpracy szkoty z
rodzicami/opiekunami prawnymi. W trakcie rozmowy z dzieckiem
prowadzonej w warunkach komfortu psychicznego przez
wychowawce/ pedagoga/osobe ze szkoty, do ktorej dziecko ma
szczegblne zaufanie, nalezy uzyskaé wszelkie mozliwe informacje o
sprawcy i przekazaé je Policji. Nalezy upewnic sie, ze kontakt ofiary
ze sprawcyg zostat przerwany, a dziecko odzyskato poczucie
bezpieczenstwa. Towarzyszy¢ temu powinna analiza sytuacji
domowe] (rodzinnej) dziecka, w ktdrej tkwi¢ moze Zrédto
poszukiwania kontaktéw w Internecie. Dziecku nalezy udzieli¢
profesjonalnej opieki terapeutycznej i/lub lekarskie;j.

6. Wszelkie dziatania szkoty wobec dziecka winny by¢ uzgadniane z



rodzicami/opiekunami prawnymi i inicijowane za ich zgoda.

7. Wprzypadkachnaruszeniaprawa—

szczegllniewprzypadkuuwiedzeniadzieckadolat15

— obowigzkiem szkoty jest powiadomienie Policji lub sgdu rodzinnego.

8. W przypadkach uwiedzenia nieletnich przez osoby doroste

rekomenduje sie — w porozumieniu z rodzicami/opiekunami
prawnymi — skierowanie ofiary na terapie do placowki
specjalistycznej opieki psychologiczne;.

SEKSTING, PROWOKACYJNE ZACHOWANIA | AKTYWNOSC SEKSUALNA
JAKO ZRODLO DOCHODU OSOB NIELETNICH -
PROCEDURAREAGOWANIA

1.

4.

Identyfikacja sprawcy bedzie mozliwa przede wszystkim dzieki
zabezpieczeniu dowodow - przesyftanych zdje¢, czy zrzutéw ekrandéw
portali, w ktérych opublikowano zdjecie(-a). Jako, ze seksting jest
karalny, skrupulatnos¢ i wiarygodnos¢ dokumentacji ma duze
znaczenie. Nalezy przy tym przestrzegac zasad dyskrecji, szczegdlnie
w srodowisku réwiesniczym ofiary.

Zidentyfikowani matoletni sprawcy sekstingu winni zosta¢ wezwani
do dyrekcji szkoty, gdzie zostang im przedstawione dowody ich
aktywnosci. Niezaleznie od zakresu negatywnych zachowan i dziatan
wszyscy sprawcy powinni otrzymac¢ wsparcie pedagogiczne i
psychologiczne. Konieczne s3 takze rozmowy ze sprawcami w
obecnosci ich rodzicdw zaproszonych do szkoty.

Pierwszg reakcjg szkoty i rodzicéw, obok dokumentacji dowoddow,
winno byé otoczenie wszechstronng, dyskretng opieka
psychologiczno - pedagogiczng ofiary oraz zaproponowanie
odpowiednich dziatan wychowawczych, w przypadku upublicznienia
przypadku sekstingu w Srodowisku rowiesniczym. Rozmowa na
temat identyfikacji potencjalnego sprawcy powinna byc realizowana
w warunkach komfortu psychicznego dla dziecka — ofiary sekstingu, z
szacunkiem dla jego indywidualnosci i przezytego stresu.

Jesli przypadek sekstingu zostanie upowszechniony w $rodowisku
rowiesniczym — np. poprzez przestanie MMS do ucznidw tej samej
szkoty lub klasy lub publikacje w portalu spotecznosciowym, nalezy



podjac dziatania wychowawcze, uswiadamiajgce negatywne aspekty
moralne sekstingu oraz narazanie sie na dotkliwe kary.

5. W przypadku publikacji lub upowszechniania zdje¢ o charakterze
pornografii dzieciecej (co jest wykroczeniem $ciganym z urzedu)
kierownictwo szkoty jest zobowigzane do powiadomienia o tym
zdarzeniu Policji lub sgdu rodzinnego.

6. Kontakt ofiar z placowkami specjalistycznymi moze okazaé
sie  konieczny w indywidualnych przypadkach. O skierowaniu do
nich decyzje powinien podjg¢ pedagog szkolny wspdlnie z
rodzicami/opiekunami prawnym i ofiary.

BEZKRYTYCZNA WIARA W TRESCI ZAMIESZCZONE W INTERNECIE,
NIEUMIEJETNOSC ODROZNIENIA TRESCI PRAWDZIWYCH OD
NIEPRAWDZIWYCH, SZKODLIWOSC REKLAM —
PROCEDURYREAGOWANIA

1. Szkota powinna prowadzi¢ dziatania profilaktyczne - edukacje medialng
(informacyjng), zaréwno w formie zajeé pozalekcyjnych, jak i w trakcie lekcji
przedmiotéw nieinformatycznych (np. historii, jezyka polskiego, wychowania
w rodzinie) przez wszystkie lata nauki ucznia w szkole. Zajecia w szkole mogg
miec¢ charakter kilkuminutowych elementéw edukacji medialnej wplecionej w
lekcje o innej tematyce i/lub lekcji ukierunkowanych na zdobywanie przez
dzieci i mtodziez kompetencji medialnych.

tAMANIE PRAWA AUTORSKIEGO — PROCEDURAREAGOWANIA

Nalezy zebrac¢ informacje przede wszystkim o:

1. osobie dokonujgcej zgtoszenia, czy jest do tego uprawniona (czy
faktycznie przystugujg jej prawa autorskie do danego utworu, czy
posiada wazne petnomocnictwo itd.)

2. wykorzystanym utworze (czy faktycznie jest chroniony przez prawo
autorskie, w jakim zakresie zostat wykorzystany i czy zakres ten
miesci sie w zakresie posiadanych licencji lub dozwolonego uzytku)

3. Nalezy zweryfikowa¢ wszystkie informacje podawane przez
zgtaszajgcego lub inne osoby. Jezeli np. powotuje sie on na toczace
sie w sprawie postepowanie karne, nalezy podjgé¢ kontakt z



odpowiednimi stuzbami celem ustalenia, czy takie postepowanie
faktycznie sie toczy, czego doktadnie dotyczy i jaka jest w nim rola
poszczegdlnych osob. Taki kontakt najlepiej przeprowadza¢ za
posrednictwem adwokata lub radcy prawnego.

4. Nalezy sprawdzié, czy okolicznosci podane w zgtoszeniu faktycznie
miaty miejsce i czy powotywane tam dowody nie zostaty
zmanipulowane.

5. Dochodzenie naruszen praw autorskich realizowane jest, co do
zasady, z inicjatywy samego uprawnionego przed sgdami, a w
przypadku naruszen stanowigcych przestepstwo dodatkowo
zaangazowane mogg by¢ Policja i prokuratura. Szkota nie powinna
wyrecza¢ tych organdw w ich rolach ani tez wkracza¢ w ich
kompetencje. Szkota powinna skupi¢ sie na swojej roli
wychowawczej i edukacyjnej, wykorzystujac otrzymanie zgtoszenia
rzekomego naruszenia do przekazania zaangazowanym osobom (a
by¢ moze i wszystkim uczniom, nauczycielom i opiekunom) wiedzy
na temat tego, jak faktycznie prawo reguluje te konkretng sytuacje.

6. Jezeli osobg, ktdrej prawa autorskie naruszono, jest uczen nalezy
rozwazy¢ mozliwosé wystgpienia w roli mediatora, aby stosownie do
okolicznosci utatwi¢ stronom ugodowe lub inne kompromisowe
zakonczenie powstatego sporu. Np. w przypadku, gdy ofiarg jest
osoba ze szkoty, autorytet szkoty moze pomdc w sktonieniu sprawcy
do zaprzestania naruszen. Z kolei w przypadku, gdy ofiarg jest
osoba spoza szkoty, szkota moze pomadc sprawcy w doprowadzeniu
do zaniechania naruszen i naprawienia ich skutkéw bez
niepotrzebnej eskalacji sporu.

ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA TECHNICZNEGO SIECI, KOMPUTEROW
| ZASOBOW ONLINE - PROCEDURAREAGOWANIA

1 W przypadku wystgpienia incydentdw zagrozenia bezpieczenstwa
cyfrowego pracownik szkoty zobowigzany jest do zgtoszenia go
osobie odpowiedzialnej za infrastrukture cyfrowg szkoty oraz
dyrekcji. Kluczowe znaczenie ma zebranie i zabezpieczenie przez



specjaliste dowoddéw w formie elektroniczne;.

. ldentyfikacje sprawcow ataku nalezy pozostawi¢ specjalistom —
informatykom. W sytuacji, gdy incydent spowodowat szkole straty
materialne lub wigzat sie z utratg danych nalezy powiadomié Policje,
aby podjeta dziatania na rzecz zidentyfikowania sprawcy.

. Jesli sprawcami incydentu sg uczniowie danej szkoty, o zaistniatej
sytuacji nalezy powiadomic¢ ich rodzicow, zas wobec nich podjgé
dziatania wychowawcze. Jezeli skutki ataku majg dotkliwy charakter,
doprowadzity do zniszczenia mienia lub utraty istotnych, nalezy taki
przypadek zgtosi¢ na Policje.

. incydencie nalezy powiadomié spoteczno$é szkolng (ucznidw,
nauczycieli, rodzicow) i zaprezentowac podjete sprawnie dziatania,
tak przywracajace dziatanie aplikacji i sieci komputerowej w szkole,
jak i wychowawczo-edukacyjne wobec dzieci.

. W przypadku wystgpienia strat materialnych oraz utraty danych
(szczegodlnie danych wrazliwych) nalezy zgtosi¢ incydent na Policji.

. W przypadkach zaawansowanych awarii (np. wywotanych przez
trojany) lub strat konieczne jest skorzystanie z zewnetrznego
wsparcia eksperckiego, kontakt z serwisem twoércy oprogramowania
lub zaméwienie ustugi w wyspecjalizowanej firmie.



WZOR

miejscowosc,

data

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany

oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z trescig procedur dotyczgcych pobytu ucznidw w
Szkole Podstawowej im. Jana Pawta Il w Lnianie i zobowigzuje sie przestrzegaé jego
postanowien.

podpis pracownika






