PROCEDURY
DOTYCZACE BOBYTU DZIECKA W SZKOLE
OBOWIAZUJACE W SZKOLE PODSTAWOWEJ
IM.JANA PAWZA Il W LNIANIE




PROCEDURA PRZEBYWANIA W BUDYNKU SZKOtY, ROZPOCZYNANIA |
KONCZENIA ZAJEC ORAZ KONTAKTOW Z RODZICAMI

1. Przebywanie oséb postronnych w budynku szkoty podlega kontroli przez
nauczycieli dyzurujacych oraz innych pracownikéw szkoty.
2. Korytarze szkolne s3 monitorowane przez nauczycieli dyzurujgcych.
3. Dopuszcza sie przebywanie rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznidow
niepetnosprawnych na korytarzach.
4. Uczniowie uczeszczajgcy do swietlicy pozostajg pod opiekg wychowawcow
Swietlicy, pozostali uczniowie przychodzg do szkoty nie wczesdniej niz 20 minut
przed rozpoczeciem zajec lekcyjnych.
5. Wychowawca klasy lub inny nauczyciel klas | — Il (np. religii, jezyka
angielskiego) jest zobowigzany do zabrania ucznidw na lekcje ze swietlicy i
odprowadzenia ich po lekcjach.
6. Przed zabraniem uczniéw na lekcje i po ich odprowadzeniu nauczyciele
Swietlicy majg obowigzek sprawdzic liste obecnosci.
7. Uczniowie klas IV-VI mogg przebywaé przed i po zakonczeniu lekcji w
Swietlicy szkolne;.
8. Podczas trwania lekcji uczniowie nie moga przebywacd na korytarzu szkolnym.
9. Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opieka nauczycieli.
10. Rodzice/prawni opiekunowie ucznidéw klas I-lll, ktérzy nie ukonczyli 7 lat
odbierajg swoje dzieci zaraz po zakonczeniu zajeé¢ szkolnych. Jesli dziecko
uczeszcza do Swietlicy, to rodzice osobiscie je odbierajg, informujgc o tym
fakcie nauczyciela swietlicy.
11. Rodzice/prawni opiekunowie uczniow klas I-lll, ktorzy nie mogg osobiscie
odebrac dziecka, zobowigzani sg do przekazania nauczycielowi informacji w
formie pisemnej (w nagtych przypadkach — telefonicznie lub osobiscie), kto w
danym dniu zabierze dziecko ze szkoty. Zgtaszajg te sytuacje wychowawcy klasy
oraz — jesli dziecko korzysta ze Swietlicy — takze nauczycielowi swietlicy.
12. Dziecko uczeszczajgce do oddziatu przedszkolnego musi  by¢
przyprowadzane i odbierane z oddziatu przez:
rodzicow lub opiekundéw prawnyh,
upowazniong przez nich na piSmie osobe, zapewniajagcg petne
bezpieczenstwo,
w przypadku odbierania dzieci przez starsze rodzenstwo- rodzenstwo musi
mie¢ ukonczone 12 lat i posiadac¢ upowaznienie na piSmie od rodzica.
13. Indywidualne sprawy, dotyczace konkretnego ucznia i problemoéw
dydaktyczno-wychowawczych z nim zwigzanych, rodzice/prawni opiekunowie
uzgadniajg z nauczycielem przedmiotu, wychowawcy klasy, pedagogiem
szkolnym, wicedyrektorem. Jezeli efekt tych rozméw nie satysfakcjonuje ich,
udajg sie do dyrektora szkoty.



14. Do kontaktéw z dyrektorem szkoty w sprawach ogdlnych, dotyczacych catej
klasy, uprawnieni sg przedstawiciele oddziatowych rad rodzicow.

15. Zebrania wychowawcow klas z rodzicami odbywajg sie nie rzadziej niz trzy
razy w roku.

16. Rodzice/prawni opiekunowie bezposrednio kontaktujg sie z nauczycielem w
czasie zebran ogdélnych oraz w ramach "Drzwi otwartych". W sytuacjach
szczegdlnych mozliwy jest kontakt bezposredni — po wczesniejszym
uzgodnieniu z nauczycielem lub zgodnie z terminarzem opublikowanym na
stronie internetowej szkoty oraz w kazda pierwszg srode miesigca w ramach
,Drzwi otwartych” . Nauczyciele nie udzielajg informacji rodzicom/prawnym
opiekunom, w czasie kiedy sg na lekgji.

17. Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny, e-mailowy na zasadach
uzgodnionych z nauczycielem.

18. W dni wolne od zajeé¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobodt i niedziel) szkota
moze zapewnic opieke uczniom na prosbe rodzicow/prawnych opiekunow.

19. Rodzice/prawni opiekunowie dzieci zapisanych do sSwietlicy sktadajg
pisemng informacje nauczycielom Swietlicy, pozostali uczniowie —
wychowawcom klasy w terminie przynajmniej trzech dni przed dniem wolnym
(Zatgcznik nr 1).

20. W tym dniu uczniowie zgtoszeni przez rodzicow/prawnych opiekunow
przebywajg pod opiekg wychowawcow swietlicy lub wyznaczonych nauczycieli.



Zatgcznik nr 1
Lniano, dn. ..ccceeeeveeeceecieecee

PROSBA O OPIEKE NAD DZIECKIEM W DNIU WOLNYM

Prosze o zapewnienie opieki mojemu dziecku

uczniowi kKlasy ....ceeeeeeeeeeeieeeeeiiiinn, LV [ Y U U
Zobowigzuje sie do przyprowadzenia dziecka do szkoty o godzinie ......................
i odebrania go o godzinie .............c.ceeenn.

(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)



PROCEDURA POSTEPOWANIA Z DZIECMI Z KLAS I - II1,
KTORE ZOSTALY CZASOWO POZOSTAWIONE BEZ OPIEKI Z
ROZNYCH PRZYCZYN
1. Jezeli uczen- ktory nie ukonczyt 7 lat lub uczen , ktérego rodzic zgtosit ,ze
odbiera¢ bedzie go codziennie osobiscie, badZ przez osobe upowazniong
pisemnie - skonczyt zajecia, to nauczyciel majacy z nim ostatnig lekcje jest

zobowigzany zapewnic¢ opieke dziecku do momentu przyjscia rodzicow.

2. Jezeli nauczyciel skonczyt lekcje z dang klasg, a ma jeszcze zajecia
dydaktyczne, przekazuje dziecko do swietlicy szkolnej , biblioteki lub zabiera
dziecko ze sobg na zajecia. Wczesniej informuje telefonicznie rodzicéw, gdzie
dziecko bedzie przebywac.

3. Uczniowie przyprowadzeni do swietlicy ewidencjonowani sg w specjalnym
zeszycie dzieci niezapisanych do swietlicy szkolnej, a pozostajgcych pod jej
opiekg w szczegdlnych przypadkach. W sytuacjach wyjgtkowych dzieci
niezapisane do swietlicy szkolnej mogg przebywaé w niej w przypadku, gdy
liczebnosc¢ grup nie przekracza 25 ucznidw.

4. Dzieci niezapisane do sSwietlicy szkolnej, mogg pozosta¢ pod jej opiekg w
godzinach jej pracy.

5. Rodzic dziecka ma obowigzek wyjasni¢ wychowawcy klasy przyczyny
nieodebrania dziecka w wyznaczonym czasie.

ORGANIZACJA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1. Czas zajec lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej,
zgodnie z planem zajeé uczniow.

2. Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

3. Uczniowie pozostajg w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych, nie moga
samowolnie oddalac sie poza budynek.

4. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci, zaznacza nieobecnosci i
na biezgco notuje spdznienia.

5. Uczen jest poinformowany o zmianach w planie lekcji przez wychowawce lub
innych nauczycieli. Informacje o zmianach umieszczane s3g takze w dzienniku
elektronicznym.

6. Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w
sali.

7. Kazda sala ma swaj regulamin, z ktérym jej opiekun zapoznaje swoich
ucznidw na poczatku wrzesnia.



PROCEDURA PROWADZENIA DOKUMENTACJI WYCHOWAWCY KLASY,
DOTYCZACEJ ODBIERANIA DZIECKA PO ZAJECIACH LEKCYJNYCH,
WYCIECZKACH | IMPREZACH

1. Wychowawca zbiera od rodzicow/prawnych opiekundéw oswiadczenia
wedtug przyjetego przez szkote wzoru (termin — do 30 wrzesnia), w ktérych
rodzice/prawni opiekunowie wyrazajg zgode na samodzielne powroty dziecka
ze szkoty po zajeciach dydaktycznych do domu, przejmujac za nie
odpowiedzialnos¢ w tym czasie (Zatgcznik nr 2).
2. Wychowawca zbiera od rodzicéw/prawnych opiekunow oswiadczenia
wedtug przyjetego przez szkote wzoru (termin — do 30 wrzesnia), w ktorych
rodzice/prawni opiekunowie wyrazajg zgode na samodzielne powroty dziecka
ze szkolnej wycieczki lub imprezy (zabawy) do domu, przejmujac za nie
odpowiedzialnos¢ w tym czasie (Zatgcznik nr 2).
3. W przypadku niewyrazenia zgody na samodzielne powroty dziecka ze szkoty
lub/i ze szkolnej wycieczki, imprezy, rodzice/prawni opiekunowie wskazujg
osoby upowaznione do odbierania dziecka (Zatgcznik nr 3).
4. Wychowawca gromadzi i przechowuje oswiadczenia w teczce wychowawcy
do konca roku szkolnego.
5. Wychowawca klasy I-1ll umieszcza w teczce wychowawcy, nazwiska dzieci
posiadajgcych pozwolenie na samodzielny powrot.
6. Sporadyczny samodzielny powrdt dziecka, ucznia klas I-11l, udokumentowany
jest stosownym oswiadczeniem, ktore majg obowigzek ztozy¢ rodzice/prawni
opiekunowie. Wychowawca informuje o tym innych nauczycieli, prowadzacych
ostatnig lekcje w klasie.
7. Wychowawca zamieszcza w teczce wychowawcy liste dzieci uczeszczajgcych
na odbywajace sie w szkole zajecia pozalekcyjne. Czas oczekiwania na zajecia
pozalekcyjne uczniowie klas I-1ll moga spedzaé w Swietlicy. Rodzic zobowigzany
jest wowczas wypetnic karte swietlicy.
8. Uczniowie klas IV-VI, ktérych rodzice/prawni opiekunowie nie wyrazili zgody
na samodzielny powrdt po zajeciach dydaktycznych ze szkoty do domu, sg
odbierani zgodnie z zasadami ustalonymi z wychowawca.
9. Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w
kazdym roku szkolnym.



Zatgcznik nr 2
Lniano, dn. ...cccvveeeeeeeeeeeeeiieenn,

(telefony)

Oswiadczam, 7€ MOJE AZIECKO ...viv et sree e e e e e enees
(imie i nazwisko)
uczennica / uczen* Klasy ....ccccoevvvveveerevreeeinnne. Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta Il w Lnianie
- bedzie / nie bedzie* samodzielnie uczeszczac do szkoty (przychodzi¢ i wracac po zakonczonych
zajeciach) oraz

- bedzie / nie bedzie* samodzielnie wracac z wycieczki lub imprezy szkolnej.

Oswiadczam takze, iz zapoznatam/-em sie z trescig procedur, obowigzujgcych w Szkole
Podstawowej im. Jana Pawta Il w Lnianie.

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)
* niepotrzebne skregli¢

Zatacznik nr 3

Lniano, dn. ...oveeeeeeeveceeeeeeinrnnns

OSWIADCZENIE

Deklaruje 0sobisty 0dbiOr dZIECKA = ......ccveeieieceec e et b b
(imie i nazwisko)
po zajeciach szkolnych, imprezach i wycieczkach* lub upowazniam do odbierania dziecka:

(Czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)

*niepotrzebne skresli¢



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU

UCHYLANIA SIE OD REALIZACJI OBOWIAZKU SZKOLNEGO
1. Wychowawcy i nauczyciele uczacy majg bezwzgledny obowigzek
sprawdzania stanu obecnosci uczniéw na lekcjach.
2. W przypadku czestej, powtarzajacej sie nieobecnosci ucznia na lekcjach
danego przedmiotu, zainteresowany nauczyciel informuje wychowawce klasy.
3. Wychowawca na biezgco analizuje frekwencje ucznidw na zajeciach
lekcyjnych.
4. W przypadku stwierdzenia, ze nieusprawiedliwione nieobecnosci
przekraczajg 50% obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych za okres dwdch tygodni,
wychowawca wysyta upomnienie do rodzicéw/prawnych opiekunéw (Zatgcznik
nr 4, list polecony za potwierdzeniem odbioru, kserokopie nalezy ztozy¢ w
sekretariacie).
5. Jesdli w ciggu dwadch tygodni uczen nie rozpocznie regularnego uczeszczania
na zajecia, wychowawca wysyta drugie upomnienie i jednoczesSnie wzywa
rodzicow/prawnych opiekunéw do szkoty (Zatgcznik nr 4).
6. Wychowawca razem 1z pedagogiem przeprowadzajg rozmowe z
rodzicami/prawnymi opiekunami i jednoczesnie przypominajg o prawnych
skutkach nieposytania dziecka do szkoty (rodzic/prawny opiekun podpisuje sie
pod sporzgdzong notatkg .
7. W przypadku dalszego uchylania sie ucznia od spetniania obowigzku
szkolnego, gdy nieusprawiedliwione nieobecnosci za okres jednego miesigca
przekraczajg 50% obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, wychowawca wysyta do
rodzica/prawnego opiekuna trzecie upomnienie, a pedagog szkolny kontaktuje
sie z policjg, celem przeprowadzenia wywiadu sSrodowiskowego (Zatgcznik nr 4).
8. Réwnoczeénie pedagog kieruje sprawe do Sadu Rejonowego w Swieciu n/w,
Wydziat Rodzinny i Nieletnich, celem rozpatrzenia sytuacji rodzinnej ucznia.
9. Niepodjecie przez ucznia nauki we wskazanym w trzecim upomnieniu
terminie powoduje wystgpienie dyrektora szkoty (na wniosek pedagoga) do
organu prowadzgcego o wszczecie egzekucji w trybie przepisow o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji (kara grzywny wobec rodzicow/
prawnych opiekunow).
10. Z powodu nieobecnosci ucznia na zajeciach edukacyjnych, przekraczajacej
potowe czasu przeznaczonego na te zajecia w szkolnym planie nauczania, uczen
moze nie by¢ klasyfikowany z jednego, kilku lub wszystkich zaje¢ edukacyjnych,
jezeli brak jest podstaw do ustalenia oceny klasyfikacyjnej.



Zatacznik nr 4

Lniano, dNia ....ceeevvveeeeeeeieieeiceeee e
Szkota Podstawowa
im. Jana Pawta Il
w Lnianie
Pani/Pan
UPOMNIENIE

Na podstawie art. 18, ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz.
Uz1996r. nr 67, poz. 329; zm. nr 106, poz. 496; z 1997 r. nr 28, poz. 153, nr
141, poz. 943; 21998 r. nr 117, poz. 759, nr 162, poz. 1126) oraz art. 5i 15
ustawy z 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.
Uz1991r. nr 36, poz. 167)

WODEC NIEUCZESZCZANIA UCZ. .vevvvevieeiieiieeeie e ste e ste e ene e ess et s aesaesessaesaens od dnia
............................. roku do szkoty i braku jakiegokolwiek usprawiedliwienia
przyczyn nieobecnosci prosze o bezwzgledne podjecie dziatan, prowadzacych
do spefniania przez dziecko obowigzku szkolnego najpdiniej od dnia
............................ roku. Niezastosowanie sie Pani/Pana do niniejszego wezwania
w ustalonym wyzej terminie spowoduje skierowanie sprawy na droge
postepowania egzekucyjnego, zgodnie z art. 15 ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji.

(podpis i pieczec dyrektora)



PROCEDURA PRZEDtUZENIA ETAPU EDUKACYJNEGO
Na podstawie rozporzadzenia MEN z dnia 7 lutego 2012 r w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. 2012r poz. 204, §
5ust.1,2i4)

Podstawa prawna: Rozporzgdzenie MEN z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie
ramowych plandéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. 2012 r. poz. 204 §
5ust. 1,2i4),

1. Dla uczniow niepetnosprawnych mozna przedtuzy¢ okres nauki na
kazdym etapie edukacyjnym o jeden rok, zwiekszajgc proporcjonalnie wymiar
godzin obowigzkowych zajec edukacyjnych.

2. Whiosek o wydtuzenie etapu edukacyjnego moze ztozy¢ do zespotu,
ktdrego zadaniem jest planowanie i koordynowanie udzielania uczniowi
pomocy psychologiczno-pedagogicznej (zwanego dalej Zespotem) ; cztonek
wyzej wymienionego Zespotu, nauczyciel wychowawca, rodzic lub opiekun
prawny ucznia w terminie do korfica grudnia roku kalendarzowego
poprzedzajgcego wydanie decyzji o wydtuzeniu etapu edukacyjnego.

3. W celu wydtuzenia uczniowi etapu edukacyjnego potrzebna jest pisemna
zgoda rodzica lub prawnego opiekuna .
4, Do wniosku o wydtuzenie etapu edukacyjnego kierowanego do Zespotu

(wzér zatacznik nr 5 do procedury) moze by¢ dotgczona opinia Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej lub inna dokumentacja.

5. Zespot na podstawie szczegdtowej analizy osiggnieé edukacyjnych ucznia
opracowuje opinie o postepach ucznia, w ktorej okresla argumenty wydtuzenia
etapu edukacyjnego ( wzér zatgcznik nr 6 do procedury).

6. Przewodniczacy Zespotu przedstawia Radzie Pedagogicznej uzasadnienie
whniosku o przedtuzenie etapu edukacyjnego na posiedzeniu klasyfikacyjnej za |
potrocze roku szkolnego.

7. Przewodniczacy Zespotu w terminie 3 dni przed planowanym
posiedzeniem klasyfikacyjnym na | potrocze informuje Dyrekcje o wynikach
pracy Zespotu.

8. Rada Pedagogiczna podejmuje decyzje o wydtuzeniu etapu edukacyjnego
w drodze uchwaty.

9. Uchwata o wydtuzeniu etapu edukacyjnego musi by¢ podjeta nie pdzniej
niz do konca lutego danego roku szkolnego odpowiednio w klasie Il i klasie VI.
10. Wychowawca klasy wpisuje w arkuszu ocen na pierwszej stronie
adnotacje dotyczacg wydtuzenia etapu ksztatcenia wpisujgc numer i date
uchwaty Rady Pedagogicznej.
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11. Uczen, ktéremu wydtuzono etap ksztatcenia o jeden rok szkolny, nie
podlega klasyfikacji rocznej i nie otrzymuje promocyjnego lub koncowego
Swiadectwa szkolnego.

12. Komplet dokumentéw zwigzanych z przeprowadzeniem procedury
wydfuzenia etapu edukacyjnego sktada sie do akt osobowych ucznia.

13. Na prosbe rodzicow lub opiekundéw prawnych szkota moze wydaé
uczniowi, ktédremu wydtuzono etap ksztatcenia , zaswiadczenie dotyczace
przebiegu nauczania

14.  Wychowawca klasy wpisuje w arkuszu ocen adnotacje przedfuzenia
etapu edukacyjnego, wpisujgc numer i date wydanej decyzji.

15. W sprawozdaniu statystycznym ucznia, ktdremu przedtuzono etap
edukacyjny, wykazuje sie jako ucznia niepromowanego.

Zataczniki:
1. Wzér wniosku o wydtuzenie etapu edukacyjnego
2. W?zdr opinii Zespotu o wydtuzenie etapu ksztatcenia.
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Zatacznik nr 5
WNIOSEK O WYDtUZENIE ETAPU EDUKACYJNEGO
IMI€ i NAZWISKO UCZNIA & ceviiiiiiieie e e e e e e e e e eee ee s
ROK Urodzenia UCZNia & ..occiiveeiiiiiieeee sttt e e
Szkota /Klasa ettt ettt ——eeeeteteeettttar———————————————tttttttttta——————————————tttiiioees

Whnioskuje do Zespotu , ktérego zadaniem jest planowanie i
koordynowanie udzielania

uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej o wyrazenie opiniio
wydfuzenie etapu

(Lo [V T a1 =o e | F- U Lord o1 - PR PPUPPUUURPRRPN
Na POziomie KIAsy .......evvvveiiiiiieeeeeeeereee e, SZKOY e,

Whiosek swoj uzasadniam:

Ja NIZEJ POAPISANG/Y wevvreieiietteie ettt e e et e e e eeaar e reeeeennrees
wyrazam zgode na wydtuzenie etapu edukacyjnego dla mojej/mojego
COPKI/SYNG ettt e e et e et e e e e ebta e e e e eeabe e sabreeesenaraeeeeeennes

(data) (Podpis rodzica/prawnego opiekuna)

12



Zatgcznik nr 6
OPINIA ZESPOtU O WYDtUZENIE ETAPU EDUKACYJNEGO

Zespot, ktérego zadaniem jest planowanie i koordynowanie udzielania
uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej na posiedzeniu w dniu
.................................. ZAOPINIOWAL L.eiiiiiiiicireee e
whniosek o wydtuzenie etapu edukacyjnego dla ucznia
na poziomie Klasy ......ccceeeeeeeeeeieieieieennns w szkole

Uzasadnienie opinii:

Opinie Zespotu przedstawiono Radzie Pedagogicznej w dniu .........cceevvvvvvvnnnnnnn...
Rada Pedagogiczna podjeta uchwate nr.........cccvvvvvveeeeee. (protokot nr
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PROCEDURA USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW
1. Rodzic/prawny opiekun pisemnie usprawiedliwia uzasadnione nieobecnosci
w terminie 7 dni od powrotu dziecka do szkoty.

2. Za uzasadniong nieobecnos¢ uznawane s3: choroba, pobyt w szpitalu,
sanatorium, wizyty lekarskie, badania specjalistyczne, wypadki, zdarzenia
losowe. Inne przyczyny nieobecnosci sg nieuzasadnione i nie beda
uwzgledniane. Decyzje, czy dang nieobecnos¢ uznaé za uzasadniong, podejmuje
wychowawca.

3. O dtuiszej, trwajacej powyzej 3 dni, przewidywanej nieobecnosci (np.
choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium), rodzice/prawni opiekunowie
zobowigzani s3 niezwtocznie powiadomi¢ wychowawce Ilub pracownika
sekretariatu — osobiscie, telefonicznie lub e-mailem.

4. Wychowawca na biezgco kontroluje frekwencje . Do 10 dnia kazdego
miesigca usprawiedliwia nieobecnosc ucznidw za poprzedni miesiac..

5. Wychowawca uwzglednia nieusprawiedliwione nieobecnosci przy
wystawianiu oceny zachowania, zgodnie z kryteriami zapisanymi w Statucie
Szkoty.

PROCEDURA ZWOLNIENIA UCZNIOW Z ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1. Uczen moze byc¢ zwolniony z zajeé lekcyjnych w danym dniu przez
wychowawce lub nauczyciela prowadzacego lekcje tylko na podstawie
pisemnej albo osobistej prosby rodzica/prawnego opiekuna lub zwolnienia
lekarza lub pielegniarki szkolnej

2. Uczen posiadajgcy state lub czasowe zwolnienie z zajec (religii, wychowania
fizycznego), jezeli sg to zajecia ostatnie w danym dniu, moze nie uczestniczyé w
nich — na podstawie pisemnej prosby rodzicow/prawnych opiekundw.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
SAMOWOLNEGO OPUSZCZENIA SZKOtY PRZEZ UCZNIA

1. W przypadku samowolnego opuszczenia zaje¢ przez ucznia nauczyciel, na
ktdrego zajeciach miato to miejsce, zobowigzany jest zaznaczyé nieobecnos¢
ucznia na lekcji oraz niezwtocznie powiadomi¢ wychowawce, pedagoga lub
dyzurujgcego dyrektora.

2. Wychowawca, pedagog lub dyzurujacy dyrektor powiadamia telefonicznie o
zaistniatej sytuacji rodzica/prawnego opiekuna.

3. W przypadku braku kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami,
powiadamia sie policje.

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY ZLE ZACHOWUIJE SIE
PODCZAS LEKCIJI

1. Nauczyciel podejmuje dziatania, majgce na celu podporzadkowanie sie
ucznia regulaminowi szkolnemu.

2. W sytuacjach szczegdlnie trudnych, wyjatkowych, proszony jest o
interwencje pedagog, wicedyrektor lub dyrektor.

3. Nauczyciel zgtasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy.

4. Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca podejmuje odpowiednie dziatania i w
razie potrzeby wzywa rodzicéw/prawnych opiekunéw w celu poinformowania o
zachowaniu dziecka.

5. Wychowawca moze zastosowac kary przewidziane w Statucie Szkofty.

6. Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkofa pozostaje w bezposSrednim
kontakcie z rodzicami/prawnymi opiekunami, w celu informowania ich o
zachowaniu dziecka.

7. Jezeli sg to sytuacje nawracajgce, ustala sie system pracy z uczniem i
oddziatywan indywidualnych (pedagog, wychowawca, rodzice/prawni
opiekunowie, psycholog), w celu eliminacji zachowan niepozadanych. O
uzgodnieniach informuje sie dyrektora.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU BOJEK | PRZEMOCY StOWNEJ
WSROD UCZNIOW
1. Kazdy nauczyciel, ktéry zauwazyt bojke lub ktdtnie, powinien:

- roztgczy¢ uczestnikow bojki lub przerwac ktotnie,
- upomniec osoby, ktdre stosujg wzgledem siebie przemoc,

- wpisa¢ uwagi dotyczace zachowania ucznidw w dzienniku lekcyjnym lub
klasowym zeszycie uwag,

- poinformowac o incydencie wychowawce.

2. Wychowawca przeprowadza indywidualne rozmowy z uczestnikami
incydentu i ustala jego przyczyne.

3. Wychowawca zobowigzuje uczniow biorgcych udziat w bdjce lub stosujgcych
przemoc stowng do zmiany swojej postawy.

4. W przypadku, gdy uczen czesto popada w konflikty lub stworzyt swoim
zachowaniem realne zagrozenie dla zdrowia innych, wychowawca wzywa na
rozmowe jego rodzicow/prawnych opiekundéw, informuje o negatywnych
zachowaniach i zobowigzuje do przeprowadzenia z dzieckiem rozmowy na
temat przestrzegania praw czfowieka oraz budowania pozytywnych relacji
miedzyludzkich.

5. W przypadku nagminnych negatywnych zachowan (przemocy stownej lub
fizycznej) wychowawca klasy zobowigzuje wucznia do prowadzenia
,dzienniczka”, a rodzicow/prawnych opiekunéw — do kontroli wpisow. W
dzienniczku uczen lub nauczyciel opisuje zachowanie na poszczegdlnych
lekcjach. Nauczyciel potwierdza to swoim podpisem. Rodzice/prawni
opiekunowie zapoznajg sie z wpisami i potwierdzajg to swoimi podpisami.
Dzienniczek jest prowadzony do czasu zauwazenia istotnej poprawy
zachowania (brak negatywnych wpiséw). Decyzje o zawieszeniu prowadzenia
dzienniczka podejmuje wychowawca.

6. Jezeli powyzsze dziatania nie przynoszg skutku, wychowawca stosuje
odpowiednie kary przewidziane w Statucie Szkofy.

7. W przypadku utrzymywania sie nieprawidtlowych relacji ucznia z
rowiesnikami (pobicia, zaczepianie itp.), wychowawca zaleca rodzicom
skierowanie dziecka na badania psychologiczne, w celu otrzymania wskazéwek
wychowawczych oraz, w razie potrzeby, zastosowania odpowiedniej formy
terapii.
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8. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych,
pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty i wychowawca kieruje
whniosek do sadu rejonowego o zastosowanie srodka wychowawczego,
zapobiegajgcego demoralizacji ucznia
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POWSTANIA SZKODY
LUB ZNISZCZENIA MIENIA PRZEZ UCZNIA
1. Swiadek zdarzenia (uczen, nauczyciel, pracownik szkoty) przekazuje
informacje o zaistniatym zdarzeniu wychowawcy ucznia, ktéry dopuscit sie
czynu zabronionego lub (w przypadku nieobecnosci wychowawcy)
bezposrednio do pedagoga lub dyrektora szkoty.

2. Swiadek zdarzenia lub osoba odpowiedzialna za ucznia (sprawce) w czasie
zaistniatego zdarzenia sporzadza notatke stuzbowg (Zatgcznik nr 1) i przekazuje
ja wychowawcy klasy.

3. Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem (sprawca czynu),
podkreslajgc nagannosé postepowania i informuje go o przewidywanych
konsekwencjach.

4. Uczen otrzymuje kare statutowg na wniosek wychowawcy. (Zatgcznik nr 3,4)

5. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia.
Przekazuje im zawiadomienie dotyczace wyrzgdzonej szkody (Zatgcznik nr 2) i
ustala forme naprawy szkody. Jednoczesnie przypomina rodzicom/prawnym
opiekunom o ich odpowiedzialnosci za wychowanie dziecka oraz o ponoszeniu
przez nich odpowiedzialnosci za ewentualne btedy wychowawcze, podkreslajgc
obowigzek wpojenia zasad wytaczajgcych wyrzadzanie szkdd, naruszanie zasad
wspotzycia spotecznego, niszczenie mienia, popetnianie wykroczen czy
przestepstw.

6. W przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie odmawiajg dobrowolnego
naprawienia wyrzgdzonej szkody, wychowawca przekazuje sprawe do
pedagoga szkolnego.

7. Pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami/prawnymi
opiekunami, informujac ich o dalszej procedurze postepowania. W razie
koniecznosci rozmowa przeprowadzana jest w obecnosci specjalisty ds.
nieletnich Komendy Powiatowej Policji (KPP) i dyrekcji szkoty.

8. Pedagog i specjalista ds. nieletnich podejmujg decyzje o skierowaniu sprawy
do Sadu Rejonowego w Swieciu, Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

9. Dalsze postepowanie lezy w kompetencji w/w instytucji.
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Zatacznik nr 1

LNiano, dNn. ceeeeeeiiiieeecceeeee e
Szkota Podstawowa
im. Jana Pawta Il
w Lnianie
NOTATKA StUZBOWA

dotyczaca wyrzadzenia szkody lub zniszczenia mienia szkoty przez uczniéow

Data zaistniateg0 Zdarzenia ........ceeeviieecciiiiiieee e e
Nazwisko i imie osoby sporzgdzajgcej notatke

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
...........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(podpis osoby sporzadzajgcej notatke)
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Zatacznik nr 2

Lniano, dn. cooeeeeeiiiiieiee e
Szkota Podstawowa
im. Jana Pawta Il
w Lnianie
ZAWIADOMIENIE

DOTYCZACE ODPOWIEDZIALNOSCI ZA WYRZADZONA SZKODE

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

Mozliwosci usuniecia szkody:

- Pokrycie kosztow naprawy lub usuwania szkody.

- Usuniecie szkody we wtasnym zakresie w terminie 14 dni od daty otrzymania
zawiadomienia (telefonicznego lub pisemnego) o powstatej z winy dziecka
szkodzie.

(podpis wychowawcy) (podpis i piecze¢ dyrektora)
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Zatacznik nr 3

LNiano, dNn. cooeeeeeieeeeeeeee e,

WNIOSEK O NAGANE

Na podstawie §79 Statutu Szkoty Podstawowej im. Jana Pawtfa Il w Lnianie
whnioskuje o udzielenie kary

NAGANY DYREKTORA SZKOtY

Uzasadnienie:

---------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------

(podpis wychowawcy)

------------------------------------------------------------

(podpis rodzicéow)

DECYZJA DYREKTORA SZKOtY

..........................................................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(podpis i piecze¢ dyrektora)

Kara zostanie udzielona po uptywie 5 dni od daty poinformowania ucznia i
rodzicow. Informacja o udzielonej karze zostanie odnotowana w dokumentacji

szkolne;.
Istnieje mozliwo$¢ odwotania sie do Rady Pedagogiczne;j
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Zatgcznik nr 4

LNiano, dn. cooeeeeeieeeeieeceeee e,

WNIOSEK O UPOMNIENIE

Na podstawie §79 Statutu Szkoty Podstawowej im. Jana Pawtfa Il w Lnianie
whnioskuje o udzielenie kary

UPOMNIENIA WYCHOWAWCY

Uzasadnienie:

---------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------

(podpis wychowawcy)

------------------------------------------------------------

(podpis rodzicéow)

DECYZJA DYREKTORA SZKOtY

..........................................................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(podpis i piecze¢ dyrektora)

Kara zostanie udzielona po uptywie 5 dni od daty poinformowania ucznia i
rodzicow. Informacja o udzielonej karze zostanie odnotowana w dokumentacji

szkolne;.
Istnieje mozliwo$¢ odwotania sie do Rady Pedagogiczne;j
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY

1. Do 30 wrze$nia kazdego roku wychowawca informuje uczniéw i
rodzicow/prawnych opiekunéw o tym, ze:

- cenne przedmioty nie powinny by¢ przynoszone do szkoty,
- w sytuacjach, kiedy ging uczniowi rzeczy, szkota nie prowadzi dochodzenia.

2. Bezposrednio po zauwazeniu kradziezy poszkodowany powinien zgtosic¢ ten
fakt wychowawcy klasy lub innemu nauczycielowi.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe ze Swiadkami — jesli tacy sg wskazani.

4. Jesli swiadkowie lub osoba poszkodowana nie wskazuje sprawcy kradziezy,
nalezy:

- poinformowac rodzicdw/prawnych opiekunéw poszkodowanego o kradziezy,

- przekazac¢ rodzicom/prawnym opiekunom informacje o mozliwosci zgtoszenia
tego faktu policji.

5. Jesli swiadkowie lub osoba poszkodowana wskazuje sprawce kradziezy,
nalezy:

- wezwac rodzicdw/prawnych opiekundw zainteresowanych stron,
- przeprowadzi¢ mediacyjng rozmowe wychowawczg rodzicow/prawnych

opiekundéw i ucznidow w obecnosci pedagoga.

6. Wychowawca klasy, w ktdrej miato miejsce takie zdarzenie, ma obowigzek
przeprowadzenia godziny wychowawczej na temat kradziezy — samodzielnie lub
z pomocg kompetentnych oséb (policjant, pedagog).

7. Wychowawca stosuje odpowiednig kare statutowa.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACII KRZYWDZENIA DZIECI

1. W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela objawoéw krzywdzenia dziecka,
wychowawca przeprowadza rozmowe z dzieckiem i rodzicami/prawnymi
opiekunami, w celu zweryfikowania danych.

2. W przypadku potwierdzenia sie podejrzen, wychowawca zgtasza sytuacje do
pedagoga i pielegniarki.

3. Pedagog szkolny, po doktadnym rozpoznaniu sprawy, nawigzuje wspotprace
z instytucjami pomocowymi: dzielnicowym, specjalista ds. nieletnich,
pracownikiem socjalnym.

4. W sprawach trudnych lub zwigzanych z popetnieniem przestepstwa, pedagog
powiadamia specjaliste ds. nieletnich oraz sgd rodzinny.

5. W sytuacjach bezposrednio zagrazajgcych zdrowiu lub zyciu dziecka, pedagog
powiadamia policje, os$rodek pomocy spotecznej, osrodek interwencji
kryzysowej lub — w razie koniecznosci — prokurature rejonowa.
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PROCEDURA ORGANIZOWANIA IMPREZ | UROCZYSTOSCI SZKOLNYCH

1. Nauczyciele szkoty organizujg imprezy, dyskoteki i uroczystosci, ktére moga
mie¢ charakter dziatan klasowych, miedzyklasowych, s$rodowiskowych,
miedzyszkolnych.

2. Imprezy odbywajg sie zgodnie z harmonogramem, opracowanym we
wrzesniu kazdego roku szkolnego przez przewodniczacych zespotow
przedmiotowych, wychowawczego i ksztatcenia zintegrowanego. Imprezy nie
ujete w harmonogramie mogg sie odby¢ za zgodg dyrekcji szkoty.

3. Osoby, wskazane w harmonogramie jako odpowiedzialne za organizacje,
zobowigzane sg do:

- uzgodnienia szczegotow, dotyczacych przebiegu imprezy, z dyrektorem szkoty
przed podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym,

- zapewnienia bezpieczenstwa poprzez organizacje dyzuréw nauczycieli i
rodzicow/prawnych opiekunéw podczas imprezy poprzez opracowanie
szczego6towego grafiku dyzuréow na co najmniej 2 dni przed impreza.

4. Uczniowie, ktdérzy podczas imprezy zachowujg sie niewtasciwie, w sposéb
razacy famia zasady bezpieczenstwa swojego i innych, mogg zosta¢ poproszeni
0 jej opuszczenie.

5. W przypadku, gdy jest to np. akademia, uczen przechodzi pod opieke
pedagoga lub innego wskazanego przez dyrekcje nauczyciela. Nastepnie wraca
na zajecia lekcyjne.

6. W przypadku, gdy jest to zabawa szkolna — nauczyciel sprawujacy opieke nad
uczniem powiadamia telefonicznie rodzicow/opiekunéw o tym fakcie i zapisuje
informacje o tym zdarzeniu w dzienniku lekcyjnym danej klasy. Uczen zostaje
przekazany pod opieke rodzicéw/ opiekundw.
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ZASADY SPRAWOWANIA OPIEKI W CZASIE ZAJEC PRZEDSZKOLNYCH
POZA TERENEM PLACOWKI

1. W trakcie zaje¢ poza terenem oddziatu opieke nad dzieémi sprawuje
nauczyciel wraz z osobg pomagajaca, ktdorg moze by¢ inny pracownik oddziatu
przedszkolnego  lub rodzic. Na jedng osobe dorost3 moze przypadac
maksymalnie 15 dzieci z zastrzezeniem, iz zawsze musi by¢ nie mniej niz dwéch
opiekunow.

2. Osobg uprawniong do prowadzenia wycieczek i spacerdw oraz wszelkich
wyj$é poza teren placéwki jest nauczyciel.

3. Kazda wycieczka jest organizowana zgodnie z ogdlnym regulaminem
wycieczek i spaceréw obowigzujagcym w oddziale.

4. 7 w/w regulaminem s3 zapoznani rodzice/prawni opiekunowie;
kazdorazowo, bezposrednio przed wycieczkg, regulamin omawiany jest z
dzie¢mi w niej uczestniczgcymi.

5. Kazda wycieczka musi by¢ zgtoszona na druku ,Karta wycieczki” .

6. W trakcie wyjs¢ dzieci poza teren oddziatu nauczyciel zobowigzany jest do
Scistego przestrzegania przepisdw o ruchu drogowym i zapoznawania z nimi
dzieci przed wyjsciem w teren.

7. Nauczyciel wychodzac z dzie€mi poza teren placowki, jest zobowigzany do
kazdorazowego odnotowania tego faktu w zeszycie wyjs¢ z dziec¢mi.

8. Jesli miejsce, w ktérym majg by¢ prowadzone zajecia, lub stan znajdujgcych
sie  na nim urzadzen technicznych moze stwarza¢ zagrozenia dla
bezpieczenstwa dzieci, nauczyciel obowigzany jest nie dopusci¢ do zajec¢ lub
przerwac je, wyprowadzajac dzieci z miejsca zagrozenia oraz powiadomic¢ o tym
niezwtocznie dyrektora.

9. Teren zabaw, z ktérego korzystajg dzieci, musi by¢ ogrodzony.
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PROCEDURA ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA PRZED, PODCZAS | PO LEKCJI
WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

1. Nauczyciele wychowania fizycznego informujg ucznidw na poczatku roku
szkolnego o zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz bezpiecznym
korzystaniu ze sprzetu sportowego.

2. Uczniowie oczekujgcy na lekcje wychowania fizycznego sg pod opieka
dyzurujgcego nauczyciela wychowania fizycznego.

3. Przed wejsciem grupy do szatni i po opuszczeniu jej nauczyciel sprawdza stan
pomieszczen.

4. Stan techniczny urzadzen i sprzetu sportowego sprawdza sie przed kazdymi
zajeciami.

5. Wszelkie uszkodzenia sprzetu podczas lekcji nalezy natychmiast zgtosic
nauczycielowi.

6. Zajecia sportowe prowadzone sg z zastosowaniem metod i urzadzen,
zapewniajgcych petne bezpieczenstwo ¢wiczacych.

7. Grupy ¢éwiczebne mogg przebywaé w sali gimnastycznej i na boisku szkolnym
tylko w obecnosci nauczyciela.

8. Uczniowie skarzacy sie na zte samopoczucie sg zwolnieni z wykonywania
¢wiczen, a nauczyciel postepuje zgodnie z Procedurg postepowania z uczniem,
ktory ma dolegliwosci zdrowotne podczas lekgcji
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